焦溪初中2015—2016学年图书馆工作总结
时光匆匆，岁月如梭，一个学年已经结束了。在本学年中，我校图书馆全体人员不断加强自身修养，提高业务素质，努力为教育、教学做好服务工作。经过大家的共同努力，学校图书室管理工作有了明显的提高。现将过去一学年的工作情况作个简要的总结：

一、情况对比及取得的成绩

我校图书馆书籍比较陈旧，管理人员比较少，因此部分书籍破损后不能及时修补，书架上书籍的排放有时杂乱无章，空间的利用不够合理。学生的读书积极性不高，班与班之间借阅图书的次数差距较大。表现在：本该是借阅图书的时间，而有的班级却忙于做作业，根本无暇顾及借书。有的班主任对此也不闻不问。本学期在校领导及大家的共同努力下，尽力为学生创设一个良好的读书环境和读书气氛，努力搞好图书室的环境卫生，做到窗明几净，桌椅整齐，地面整洁，书架、报刊排列整齐，引导更多的学生走进图书馆，爱上图书馆，引导和培养学生多方面的阅读兴趣和阅读能力，使得学生乐读书、读好书、会读书。

二、内容做法及经验体会
1．认真学习图书馆相关规程，增强了服务意识，使工作达到规范化、制度化，全心全意为全校师生服务。学校图书管理工作嬴得了全校师生的一致好评。
2．对全校师生实行全方位开放阅读，为方便各年级有秩序地借还书，制定了班级集中借还书时间安排表，并发放至各班级，牺牲中午休息时间进行集中借还书，除了集中借还书之外，图书室从星期一到星期五实行全天开放，确保师生有充足的借阅时间。

3．做好图书借还、整理及破损图书修补工作。热情地为每位师生提供最便捷的服务。本学年为节省师生的时间，我们在提高工作效率上做文章、下功夫。一是勤整理，对师生归还的图书每天及时归类上架；二是勤检查，对师生在借阅时抽乱、插错的书籍勤查找；三是勤过目，到书架旁勤看一看，对图书的位置了如指掌。为师生查找资料时节省了时间，提高了效率。

4．认真做好报刊杂志的征订归类工作，并为教师、为学生推荐好的书刊杂志，为读者了解各种信息动态、知识前沿提供帮助。

5、热情为师生服务，从而使图书室办公管理自动化，进一步提高工作效率。同时根据上级有关规定，适时对图书进行补充更新，使图书室真正成为学校教学科研与学生课外阅读的重要基地。

6．平时经常向学生进行宣传、教育，要求他们爱护图书，不能损坏，更不能丢失，如若丢失，一律按制度进行赔偿。

三、存在问题　　

回顾本学年来图书馆的工作，有许多不足之处有待我们改进：

1、更新的图书在数量上和内容上还无法满足学生的需要，还不能有效的调动学生的阅读积极性。
2、重点书目推荐、新书推荐工作还不够及时、有效，很多时候只是将书目的名称告诉大家，而没有相关的内容介绍，没有起到应有的推荐作用。
3、部分书籍破损后没有及时修补，复本过多的书籍没有及时注销，部分陈旧的书籍不能及时更新。
4、班级阅读量参差不齐，有个别班级班主任不够重视，学生借书不够积极。有的学生不能够及时还书，希望今后班主任能够重视学生借、还书工作，我们一起把工作做得更好。少数学生不够爱惜图书，图书破损现象时有发生。

四、问题解决措施及努力方向

我们将在今后的工作中克服不足，进一步发挥图书馆的育人功能，书籍是人类智慧的结晶。生活中没有书籍，就好像没有阳光。因为丰富的藏书、舒适的阅读环境能给师生的发展提供一个广阔的知识空间。随着新课程的深入推进，学校图书馆的作用越来越大。本着“一切为师生服务”的宗旨，继续转变观念，加强建设意识，确立服务意识，强化指导意识，努力为学生营造浓厚的课外阅读氛围，引导更多的学生走进图书馆，爱上图书馆，用好图书馆。同时积极开展各种读书活动，引导学生收获读书快乐，体验读书价值，充分发挥图书馆的作用，利用图书馆育人，提高学生整体素质。把图书馆的工作做得更出色。
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