图书馆工作总结
兰陵小学    2016.6
随着素质教育的深入开展，新一轮课程改革的全面铺开，不仅教育形式与学习方式发生了改变，更重要的是对我们的教育观念产生了深刻的影响。学校图书馆在素质教育中，作为教师的资料库、学生的知识泉，一直发挥着举足轻重的作用。因此，全面贯彻党和国家的教育方针，采集各类文献信息，为师生提供书刊资料、信息；利用书刊资料对学生进行政治思想品德、文化科学知识等方面的教育；指导学生课内外阅读，开展文献检索与利用知识的教育活动；培养学生收集、整理资料，利用信息的能力和终身学习的能力；促进学生全面发展，是我们学校图书馆工作者应尽的义务和责任。在过去的一学期里，图书馆工作在各级领导的关心下，在各位老师的支持下，取得了一点成绩。现将一学期来的各项工作汇报如下：

1． 严格制订并执行各项规章制度，使图书馆的工作规范化。

1． 制度是做好各项工作的先导和准则，是提高工作效率的可靠保证，图书馆工作也不例外。学期初，图书馆轮流组织各班学生学习墙上的规章制度，对三年级的学生组织重点学习，并定期举办图书借阅专题讲座。严格执行各项规章制度。

2． 本学期全校有25个班级，929位学生。图书馆实行全天候全开架开放，学生每天中午集中借阅的时间是11:45-12:50，借阅时，充分发挥班干部及小图管员的作用。

3． 平时经常向学生进行宣传教育，要求他们爱护图书，不能损坏，更不能丢失，如若丢失，一律按制度赔偿，师生一视同仁。这学期共遗失图书1册，计15.00元，清单、收据、现金，学期结束前交会计处结清。

4． 本学期三至六年级共有学生图书管理员65人。图书馆能定期对各班的学生图书管理员进行上岗培训，小图管员定点定员上岗。定期召开学生图管员会议，总结前阶段工作，布置下阶段工作，及时找出工作中的不足之处，以引起今后的注意。学期结束时，评选出优秀学生图书管理员，以资鼓励。

5． 各种台帐齐全，书帐基本相符，图书经费专款专用。本学期共购进图书69册，计2124.46元，生均递增0.1册。这批新书等价格适中，且适合师生口味，上架后，学生争相借阅，使每本书都能对学生的学习、品德、兴趣爱好起到积极的促进作用。图书室现藏书29794册，计311699.62元，生均32册。

2． 尽力为学生创设一个良好的读书环境和读书气氛，出好每期黑板报，做好新书介绍工作。努力搞好图书馆的环境卫生，做到窗明几净，桌椅整齐，地面整洁，书架、报刊排列整齐。

3． 认真做好图书、报刊、各种资料的分类编目、流通、管理等工作。

1． 新购进的图书一律按《中图法》四版进行分类、编目，输入电脑，并尽快上架流通。

2． 认真做好全校师生的报刊订阅工作。本学年共订阅报刊八千五百余元，百余种。主要期刊到年底装订成册，并分类输入电脑，编制期刊题录索引。

3． 学校图书馆是为教育教学及教科研服务的，是为广大师生服务的。馆藏图书要能充分发挥其作用，关键在流通。只有牢固树立“读者第一，服务至上”的新思路，才能真正做到既“为人找书”，也“为书找人”，千方百计满足读者的各种需求，使“书尽其用”，充分发挥书、刊、资料的作用。根据师生的不同要求，做好图书的推荐、介绍和借阅工作。如青年教师要上公开课、练兵课，尽力为他们推荐相关的图书、音像资料。遇到节日、纪念日，向学生推荐有关的图书。为了方便师生借阅，扩大书刊流通范围，尽量增加图书馆的开放时间，经常督促学生借还书，同时，及时做好图书的整理、修补、上架工作，以便于师生借阅。今年3至6年级学生借书证覆盖率100%，本学期生均借书9.55册，其中，三年级生均借书9.02册，四年级生均借书11.42册，五年级生均借书9.41册，六年级生均借书8.58册。

4． 学期结束前进行图书的剔旧整理工作，剔出损坏的图书，进行修补，无法修补的就作剔旧处理。本学期共造册注销剔旧图书68册，计1800元。

实践证明，学校图书馆不仅只有管理、服务的功能，而且具有文化传播、素质教育的功能，也是对学生健康心理教育、人格培养的重要阵地，它对学校全面贯彻综合素质教育，繁荣校园文化生活，起着不可低估的作用。在新的历史条件下，我们图书馆的发展将会面临新的机遇，努力将其办成具有特色、充满生机和活力的图书馆，是我们今后的奋斗目标！

