
光华学校第二周工作安排表
2010年3月1日---2010年3月5日

	星  期

(日  期)
	时 间
	地  点
	参  加  对  象
	工  作  内  容
	负 责
部 门

	一

（3月1日）
	上午
下午
	操场
	全体师生
成员
	国旗下讲话（预防春季传染病事宜）
康复劳技组活动
	黄肇光
组长

	二

（3月2日）
	下午
	
	成员
	生命教育组活动
	组长

	三

（3月3日）
	下午
	会议室
	全体老师
	政治学习
	校长

	四

（3月4日）
	
	
	
	
	

	五

(3月5日)
	    
	社区
	学生
	开展学习雷锋活动
	大队部

	工

作

要

点
	校长：
联定市、区教研室领导来学校进行课题的开题活动指导。（周五下午3：15，  地点：多功能教室）
教导处：
1、对相关计划进行审核、并且作小结。
2、推门听课，重点检查教师课前准备。
3、关注本学期教师团队活动的展开（青年教师校内开课计划的落实）。
大队部：
1、组织各班级学生搞学习雷锋的活动。
2、检查班队计划上传班级网站情况。
3、抓本学期班队活动的开展（从高年级开始落实）。
总务处：
1、抓平安校园建设的巩固工作。
2、落实学校、教师和家长签定平安责任书。
工会：
1、落实庆祝2010年“三.八”妇女节活动。
2、工会改选工作。
友情提醒：
1、教师准备“读书心得”、“家访手记”交流。
2、各班主任要注意教室通风、抓学生个人卫生习惯的教育培养。




