光华学校第一周工作安排表
2010年2月22日 ---2010年2月26日

	星  期

(日  期)
	时 间
	地  点
	参  加  对  象
	工  作  内  容
	负 责

部 门

	一

（2月22日）
	上午
	操场
	全体学生、教师
	开学典礼
	大队部、教导处

	
	下午
	
	成员
	语文组、数学组活动
	组长

	二

（2月23日）
	上午
	
	
	
	

	三

(2月24日)
	下午
	会议室
	全体教师
	政治学习
	校长

	四

(2月25日)
	下午
	
	成员
	资源组活动
	组长

	五

(2月26日)
	上下午
	
	
	行政会议

教师会议
	

	工

作

要

点
	1、各班级出好第一期板报。（大队部、教导处周五下午检查）
2、教师认真备课、制定新学期各学科的教学计划。（教导处周五检查）

3、各职能部门及教师团队制订新学期工作计划。（周五交校长室）
4、总务处抓各班级教室卫生，要求课桌、物品摆放有序整齐；落实学生晨检。同时统计各班学生吃饭人数，准备收伙食费。
友情提醒：
1、 各班级要抓学生开学初的日常行为规范，有一个良好开端。

2、 班主任抓好班级网站更新和充实。

3、 各班级落实学生家访事宜。（班主任完成一篇“家访手记”，周五交教导处）


