光华学校第二十一周工作安排表
2010年1月18日---2010年1月22日

	星  期

(日  期)
	时 间
	地  点
	参  加  对  象
	工  作  内  容
	负 责
部 门

	一

（1月18日）
	上午

下午
	操场

会议室
	全体师生

班主任
	国旗下讲话

班主任工作交流
	葛小国

教导处

	二

（1月19日）
	下午
	操场
	全体师生
	学生冬季运动会
	大队部

	三

（1月20日）
	下午
	会议室
	全体老师
	政治学习
	校长

	四

（1月21日）
	上午
	多功能教室
	相关老师
	二数（糜老师）公开课
	教导处

	五

(1月22日)
	
	
	
	
	

	工

作

要

点


	校长室：
1、国家级课题实施学生测试事宜。2、组织中层干部部门总结述职和测评。3、与浙江杨凌子学校联系相关事宜。4、与天宁区残联联系相关事宜。5、组织各部门设计教师考核表。
教导处：
1、抓各班级学生评语、考试卷审核。2、组织家长测评任课老师。3、落实青年教师公开课。
大队部：
1、抓学生活动（运动会、小能人比赛）。2、解决网站备案。
总务处：
1、制订2010寒假教师值班表。2、整理相关台帐归档。
工会：
筹备教师2010新春联欢活动。
友情提醒：
接近学期尾声，希望老师抓紧手头该完成的事情，关注学生的安全。同时，各班级老师继续关注校园网上的常规检查反馈，发扬成绩，改正不足之处。



