光华学校第15周工作安排表
2009年12月7日---2009年12月11日

	星  期

(日  期)
	时 间
	地  点
	参  加  对  象
	工  作  内  容
	负 责
部 门

	一

（12月7日）
	上午
	操场
	全体师生
	国旗下讲话
	潘雅萍

	
	下午
	
	成员
	教学研究活动
	组长

	二

（12月8日）
	下午1：00
	
	相关人员
	参加天宁区第二批学校
德育示范项目初评
	校长

	三

（12月9日）
	下午3：15
	
	全体老师
	客房服务培训事宜
	总务

	四

(12月10日)
	下午
	会议室
	全体党员
	民主生活会议
	党支部书记

	五

(12月11日)
	上午
	
	相关人员
	参加现代学校网站终评
	

	工

作

要

点
	教导处：
抓好教学研究活动（周铭、倪叶飞两位老师校内练兵课）；抓师生日常行为规范。
大队部：
1、做好七年级王玉同学的事迹宣传短片。
2、抓学校现代网站参加终评的准备工作。
3、抓资源组相关活动。

工会：
抓好教师冬季运动会的报名工作和师徒结对的相关工作。
总务处：
加强甲流感的防控工作；做好后勤常规工作。

友情提醒：
1、各班级更换板报一期，积极准备学生冬季三项体育活动比赛。
2、相关老师要关注、落实文教局布置的相关工作。
3、学校积极构思和启动每年本月底的大活动，希望大家支持配合。



