光华学校第4周工作安排表

2009年9月21日---2009年9月25日

	星  期

(日  期)
	时 间
	地  点
	参  加  对  象
	工  作  内  容
	负 责
部 门

	一

（9月21日）
	上午
	操场
	全体师生
	国旗下讲话
	总务

	
	下午
	一楼餐厅
	成员
	康复劳技组活动

餐饮服务培训
	组长

	二

（9月22日）
	下午
	
	成员
	生命教育组活动
	组长

	三

(9月23日)
	
	
	
	             
	

	四

(9月24日)
	
	
	
	
	

	五

(9月25日)
	
	
	
	
	

	工

作

要

点
	1、教导处：抓子课题计划的制定，继续落实20分钟任课教师的会议，完成学籍数据输入工作，关注康复课程的安全事宜，继续听随堂课。

2、大队部：抓迎接祖国华诞60周年主题班队活动的落实，各班级环境布置，新出一期板报。

3、总务处：坚持抓甲流感的防控工作，安排好行政人员双休值班表；盘点校产、完成调帐登记工作；处理好局部项目维修事宜；联系教师培训指导者。
4、工会：安排教师唱红歌，开展爱国主义教育——观看“建国大业”。（时间另定）
5、校长室：准备迎接江苏省特殊教育检查团专家来校；抓教师餐饮服务培训启动工作；安排48岁以下教师会议一次。（时间另定）
友情提醒：
1、教师教学常规工作要不断自查自纠，更好地树立师表形象。
2、即将发布2009年国庆教师值班表，关注校园网站。



