光华学校第二十周工作安排表

2009年6月22日---2009年6月26日

	项目

日期
	时 间
	地  点
	参  加  对  象
	工  作  内  容
	负 责
部 门

	一

（22日）
	上午
	操场
	全体师生
	国旗下讲话
（爱护公物、安全教育）
	总务

	二

（23日）
	
	
	
	
	

	三

(24日)
	下午
	
	全体老师
	适时听通知集中
	校长

	四

(25日)
	上午
	
	1-9年级学生
	期末考试
	教导处

	五

（26日）
	
	
	
	
	

	工

作

要

点
	1、老师上交相关资料，分文本的与电子版的两类。其中各部门总结、老师政治学习记录本、业务摘记上交书面的，给黄肇光；其他的资料给潘雅萍。
另外：统计核实老师论文获奖和随笔发表情况，检查通报班级网站整理情况。
2、检查班级、老师办公室的公物使用保管情况，及时整改；准备暑假维修事宜。（韩国梁、许献忠）
3、6月25日考试后班主任组织评选好学生，（名单上交给教导处），打扫卫生整理教室；毕业班举行毕业典礼。各班教育学生6月26日-29日休息，在家注意安全；6月30日上午8：30来校参加休业式。（结束后学生放清。）
备注：（1）学生在6月26日-30日的相关事宜，教导处发“告家长书”。

（2）休业式议程由教导处与大队部联办；当天下午教师座谈会。（工会）
4、各教研组团队述职交流日期进行，根据实绩评选出优秀团队。
备注：中午教师集中就餐。
5、学校招生工作组按照计划在7月1日-2日进行操作。
友情提醒：
2008学年度教师考核相关事宜、2009年暑假教师培训等工作另行通知，希望大家关注。（校长）



