光华学校第三周工作安排表

2009年2月23日---2009年2月27日

	星期

(日期)
	时 间
	地 点
	参加对象
	工  作  内  容
	负责部门

	一

(23日)
	上午8：35
	操场
	全体师生
	国旗下讲话
	潘雅萍

	
	下午3：30
	会议室

接待室
	语、数老师
	语文与数学组活动

主要内容为：通过计划、制定开课表
	组长

	二

(24日)
	下午3：30
	另定
	小组成员
	劳技组活动
	组长

	三

(25日）
	下午3：30
	会议室
	全体老师
	集中学习后，班主任工作交流
	校长

	四

(26日)
	中午12：30
	大队部
	1-9年级

学生领读员各一名
	培训领读员
	教导主任

	
	下午3：30
	另定
	小组成员
	资源组活动
	组长

	五

(27日)
	下午
	另定
	
	拜师结对活动
	校长、工会

	工

作

要

点
	1、组织上传、上报学生数据，生命教育方案。（周一）
2、各类计划要全部交齐，包括康复和劳技计划。（周三截止）
3、继续关注各班级晨读、重点调研各班晨会课；行政听各学科的随堂课。
4、工会组织节目创作组成员，利用课余时间讨论相关内容，形成一定框架。
备注：要与校长室及时沟通。
5、总务处逐步完善食堂相关台帐；落实图书室书架子；明确语训专用室负责老师的名单和职责；同时为种养殖课程服务，开辟一方地。
6、友情提醒：
（1）学校本学期想组织落实教学对外开放活动一次，各团队积极思考推荐人选和相关内容、形式。
（2）各班级继续利用时间抓学生的行为习惯，加强安全意识，为平安校园创建工作做出努力。


