光华学校第一周工作安排表
2009年2月9日---2009年2月13日

	星期

(日期)
	时 间
	地 点
	参加对象
	工 作 内 容
	负责部门

	一

(9日)
	上午8：40
下午3：30
	操场
会议室、接待室
	学生、教师
	开学典礼

语文、数学和康复组教研活动
	教导处、大队部
组长

	二

(10日)
	   下午

3：30
	资源中心

办公室
	相关教师
	资源组、生命教育和劳技组研究活动
	组长

	三

(11日）
	下午3：30
	会议室
	全体教师
	政治学习
	校长

	四

(12日)
	
	
	
	
	

	五

(13日)
	上午
下午
	校长室
会议室
	行政

教师
	两个例会
	校长室

	工

作

要

点
	1、 关注局教育信息网的通知，有关人员要对照完成相关任务。
2、各学科教师制定新学期教学计划；教研组和各职能部门制定新学期的工作计划（本周完成初稿）。

3、各位教师加强常规的落实（尤其是教学“五认真”），行政人员进行一定的检查通报。
备注：进行系列性的检查通报。
友情提醒：

1、本学期的一些常规管理表格与要求，希望大家及时上校园网，熟悉并对照执行。如有疑问，可与相关行政人员沟通。
2、各班加强开学初的环境卫生保洁工作，加强安全教育；出好第一期班级板报。



