光华学校第十七周工作安排表
2008年12月22日---12月26日

	星期

(日期)
	时 间
	地 点
	参加对象
	工 作 内 容
	负责部门

	一

(22日)
	上午8：35
下午3：30
	操场
办公室
	全体师生
语、数老师
	国旗下讲话（学生常规）
教研组活动
	潘雅萍
教研组长

	二

(23日)
	上午9：15
	六年级教室
	数学老师
	蒋春芬练兵课
	教研组长

	三

(24日）
	下午3：30
	会议室
	全体老师
	政治学习
	黄肇光

	四

(25日)
	上午10：05
	七年级教室
	相关教师
	蒋玉娇练兵课
	教导处

	五

(26日)
	上、下午
	照旧
	行政人员、教师
	两个例会
	校长室

	工

作

要

点
	1、完成江苏省培智学校资源中心挂牌仪式的宣传短片拍摄任务、送审。（截止周四）
2、总务处制作好会标牌子、添置教师面点制作展示的相关物品。（周五）
3、任科老师考试科目新课内容、考查科目在12月31日前全部结束。
4、各班主任着手写学生评语，2009年元旦一过就送交分管领导审核。
备注：1、2、3年级（黄肇光）5、6、7年级（潘雅萍）8、9年级（陈惠华）
5、教师个人、各部门着手开始认真写总结。
友情提醒：
坚持牢记“安全第一”观念，各班级下午学生放学，要做好与家长的交接工作。确保安全工作落到实处！



