光华学校第十六周工作安排表
2008年12月15日---12月19日

	星期

(日期)
	时 间
	地 点
	参加对象
	工 作 内 容
	负责部门

	一

(15日)
	上午
	会议室
操场
	全体教师
学生
	1、教师例会

2、国旗下讲话（安全教育系列）
	潘雅萍

	
	下午1：30
3：30
	--
	全体老师
	3、大扫除

4、教研活动：评课、研究开课教案
	总务处

教导处

	二

(16日)
	下午3：30
	会议室
	全体老师
	教科研相关工作布置
	陈惠华

	三

(17日）
	下午3：30
	会议室
	全体老师
	政治学习
	黄肇光

	四

(18日)
	下午3：30
	多功能教室
	全体老师
	工会活动
	李惠宁

	五

(19日)
	上午10：45
下午3：30
	地点照旧
	行政
教师
	两个例会
	校长室

	工

作

要

点
	1、落实青年教师练兵课（教导处）

【语文组】
12、16（周二）七年级陈惠华

12、17（周三）九年级倪叶飞
【数学组】
12、16（周二）一年级糜泽民

12、17（周三）二年级刘丽燕

12、18（周四）三年级黄芳

12、19（周五）七年级李惠宁

备注：周二、周三的语文、数学开课节次要叉开来。
2、16—18日迎接文教局对我校“平安校园”检查考核。（校长室）
3、创作学校宣传短片工作小组完成第二期任务：与文教局相关领导衔接一次；进一步修改完善稿子；进入定稿阶段。

备注：文字和相关音乐设计结合的定稿。
友情提醒：

1、 各个班级要加强学生常规的教育，进行自查一次。

2、 继续思考班级网站建设的整改措施，配合学校申报天宁区现代学校网站评比而做出努力。
3、 平时专用教室的使用，要及时搞好卫生工作。
4、 文教局相关事宜，另行通知。



