光华学校第十五周工作安排表
2008年12月8日---12月12日

	星期

(日期)
	时 间
	地 点
	参加对象
	工 作 内 容
	负责部门

	一

(8日)
	上午8：30


	会议室
	全体教师
	布置周工作
	校长室

	
	下午3：30
	会议室
	全体教师
	先集中，后分散语、数教研活动
	校长室

	二

(9日)
	下午3：30
	会议室
	相关教师
	交流学习心得体会
	教科室

	三

(10日）
	下午3：30
	会议室
	全体教师
	政治学习
	校长室

	四

(11日)
	下午3：30
	健身房
	全体教师
	教师冬季单项体育活动
	工会

	五

(12日)
	上午10：45
	副校长室
	行政人员
	办公会议
	校长室

	
	下午3：30
	会议室
	全体教师
	教师例会
	校长室

	工

作

要

点
	1、落实青年教师练兵课（教导处）
12、10（周三）二年级语文谢虹老师
12、11（周四）八年级语文周铭老师
12、12（周五）六年级语文华清老师
地点：多功能教室

2、“文明单位标兵”考评的电子台帐汇总后本周上报相关部门。（陈主任）
3、申报“平安校园”考核验收台帐本周抓紧分工落实。（校职能部门人员）
4、职工信息采集工作小组落实一系列事宜，确保12月15日前上报局人事科。
5、创作学校宣传短片的文字组稿工作小组完成第一期任务：出台框架思路，分块具体撰写，再组合。（周五截止）
友情提醒：
1、教师加强每天的岗位值日巡视力度，发现问题及时解决。
2、各班级加强每天晨会课相关教育内容的落实，教导处进行检查通报。
3、班级网站评比后，要继续思考落实整改措施。



