光华学校第十四周工作安排表
2008年12月1日---12月5日

	星期

(日期)
	时 间
	地 点
	参加对象
	工 作 内 容
	负责部门

	一

（1日）
	上午8：30
	会议室
	全体老师
	工作布置
	校长

	
	下午3：30
	办公室
	语、数老师
	教研活动
	教研组长

	二

(2日)
	下午3：10
	烹饪室
	学员
	面点制作理论培训
	教科室

	三

(3日）
	下午3：10
	烹饪室
	学员
	面点制作理论培训
	教科室

	四

(4日)
	下午3：30
	电脑室
	班主任
	评比班级网站
	葛小国、陈惠华

	五

(5日)
	上午
	校长室
	行政人员
	行政例会
	杨校长

	
	下午3：10
	烹饪室
	学员
	面点制作理论考试
	教科室

	工

作

要

点
	1. 教师专业劳动技能展示方案出台。（教科室、工会）
2、教师冬季单项运动会方案出台。（工会）

3、相关人员把“文明单位”相关电子台帐落实。（教科室周五截止）

4、青年教师语文公开课（周三上午第一节，一年级教室，执教者潘雅萍）

备注：地点如果有变动，另行通知；语文教师和空课的前去听课。

友情提醒：

1、本周开始，每天负责值日的行政人员检查食堂的相关工作，并且做好记录。
2、调代课仍然按照一定程序，教导处与老师会及时沟通，希望大家配合。
3、加强校园平安建设意识，关注细节，人人有责！



