光华学校第十三周工作安排表
2008年11月24日---11月28日

	星期

(日期)
	时 间
	地 点
	参加对象
	工 作 内 容
	负责部门

	一

(24日)
	下午3：30
	会议室
	青年教师
	制订个人三年发展规划
	校长室

	二

(25日)
	下午3：30
	会议室
	相关教师
	教科研活动
	教科室

	三

(26日）
	下午3：30
	烹饪室
	学员
	面点制作
	教科室

	四

(27日)
	上午
	博爱小学
	相关老师
	博爱小学听课
	教导处

	五

(28日)
	上午
	校长室
	行政人员
	行政会议
	校长

	
	下午
	烹饪室
	学员
	面点制作考试
	教科室

	工

作

要

点
	1、总务参加局总务主任会议。（周三下午2：30）
2、总务带领相关教师去解放路小学学习取经。（本周内）
3、各班级加强学生安全教育，确保校园平安。
4、准备班级网站评比方案出台。（大队部）
友情提醒：
学员教师参加面点制作考试，要求每人交身份证复印件。（教科室）



