光华学校第十一周工作安排表
2008年11月10日---11月14日

	星期

(日期)
	时 间
	地 点
	参加对象
	工 作 内 容
	负责部门

	一

(日)
	上午

8：40
	操场
	全体师生
	国旗下讲话（学生常规系列）
	黄肇光

	
	下午

3：30
	
	
	落实语数动态检查事宜
	教导处

	二

(日)
	上午
	
	相关老师
	无锡听课
	

	
	上午
	茶山幼儿园
	在校师生
	体育运动会彩排
	校长室

	三

（日）
	上午
	茶山幼儿园
	在校师生
	正式举行体育运动会
	校长室

	
	下午
	烹饪室
	学员老师
	面点制作
	教科室

	四

(日)
	下午3：30
	接待室
	党员
	全体党员会议
	党支部

	五

(日)
	上午
	
	
	行政例会
	校长

	
	下午
	烹饪室
	学员老师
	面点制作
	教科室

	工

作

要

点
	1、继续落实周铭、华清两位老师试上工作，及时分析研究教案。（教科室）
2、班主任要做好未参加医疗保险学生的家长联系工作，填写文本和电子统计表格。（工会、会计）
3、教师体检分两批，在下周11月18日（语文老师为主）、19日（数学老师为主），行政人员也分散在两天里面。
4、积极创建“平安校园”，初步落实第一阶段的工作。（总务）
友情提醒：
1、每天下午学生放学，老师要注意坚持组织排队和护送。

2、本班学生如果有事情发生，像不按时回家，走丢，磕破等，班主任或者任课程老师要在第一时间报告校长，并且作出处理。



