光华学校第八周工作安排表
2008年10月20日---10月24日

	星期

(日期)
	时 间
	地 点
	参加对象
	工 作 内 容
	负责部门

	一

(20日)
	上午

下午
	操场

办公室
	全体师生

相关老师
	国旗下讲话（常规事宜）

讨论开课教案（分小组）
	潘雅萍

教科室

	二

(21日)
	下午
	办公室
	相关老师
	讨论开课教案（分小组）
	教科室

	三

（22日）
	下午
	烹饪室
	全体学员
	面点制作培训（3）
	教科室

	四

(23日)
	
	
	
	机动
	

	五

(24日)
	上午8：30
	青枫公园
	全体师生
	学生综合实践活动
	职能部门

	工

作

要

点
	1、生命教育论文，老师用电子稿交给教科室。（注：本周截止）
2、2008年教师体检花名册（电子邮件）发给文教局人事科。（工会）

3、教师的主题征文全部整理好，交上级相关部门。（工会）

4、抽查教师备课本（包括康复课教案）；学生作业检查。（教导处）
5、蒋玉娇老师准备一节美术公开课。
友情提醒：

1、积极迎接天宁区教育文体局对我校的督导评估，时间在10月28日。

2、学生综合实践活动：提前发“告家长书”（教导处）；联系车辆、安排食堂工人做好饭菜供应工作；做好安全预警方案上报局（总务处）。
各班级提前做好学生的教育工作，服从当天学校乘车的统一安排。

注：周五面点制作培训暂停一次。

3、相关行政人员落实五块展版的样稿，交校长室。




