奔牛初级中学图书馆2012学年下学期图书馆工作计划
      我校图书馆本着一切为了师生服务这样一个宗旨，在提高服务质量上下功夫,尽善尽美做好各项工作,在新的发展时期,我校图书馆工作人员,担负着超越以往的艰巨使命，为建设高水平现代化图书馆而努力。故而在本学期，制订了如下工作计划。

 一、指导思想：

     中学图书馆作为对青少年培养教育的机构，在此占有重要地位，具有班级和家庭无法替代的教育功能。图书馆是个人素质形成和培养的重要场所。图书馆还是一个人终身教育的基地。学习是持续一生的事业，从小学会从图书馆汲取新知，收获品质，将影响到他的整个人生历程。

二、工作目标：

   1、进一步加强校图书馆、阅览室的建设力度，扩大图书馆容量，增添管理设备。做好各种设备的增添，图书的新购、编目、上架。

   2、加强阅读的宣传和引导。使学生喜爱阅读，并在阅读中培养情感，陶冶情操。                                                         
3、坚持做到读书活动与青少年实践相结合，培养学生的理智感，使他们学会学以致用。

   4、进一步完善特色活动，认真举办读书笔记，文摘卡，百科知识竞赛与展览，以及征文比赛，朗诵比赛，小型读书会和专题阅读讲座等等，使读书活动更加丰富，更显我校特色。                                 

   5、熟练运用现代化管理技术，优化流通管理。充分利用好网络作为平台开展日常管理工作。    

   6、加强自身进修学习，充实自我。 组织好市级的各种培训，开展校际间的合作，协作组会议及时开展。

三、具体工作：                        

      (1)对新购的图书，及时进行分类编目与管理，为每位教师和学生办好电脑借书证，利用电脑出色地完成图书和资料的借出与归还情况，并定期进行汇报。                             

      (2)加强新书的宣传介绍。根据学生的兴趣与阅读能力引进新书，并顺时大力推荐，指导如何阅读与写笔记。

      (3)做好书籍的修补与整理。定期检查，整理好书报，杂志资料，及时修补损坏的书籍，年底做好资料的整理和装订保管工作。       

      (4)填写好各项登记表。为规范管理，便于查找，表格填写应认真及时，具体有以下表格：教职工借阅登记表、 购书情况登记表、图书修补记载表、图书注销，剔除登记表、教师借阅书刊预约登表。                           

对学生的借还书采取“随借随还”的方法，要求学生借读书后，必须完成一篇“读书笔记”，并要求学生结合自己的实际行动，具体地写好读后感。月底，我们把这些读书笔记品味删选，评出获奖者。    

     根据各班到阅览室进行阅览的编排顺序进行阅览，鼓励学生记录所看到的优美句段，及时定下读后感想，月底教师行批阅，选拔出优胜者。

四、实施措施：

做到期初有计划，期末有总结，各项工作按上级要求和学生需要去做。使学校图书馆再创佳绩。 图书馆阅览室的各项工作与活动情况定期向校领导汇 报，并向全体师生敞开，接受教师及学生的监督，认真听取他们的意见与见议。各项活动的开展做到有始有终，有条不紊，活动结果及时公布，对优胜者大力表扬。 不断总结反思，克服以前的不足，学习他校图书馆的管理经验，以完善自我。

   具体工作安排
   九月份：
1、下学期新教材和教学用书的发放。并及时将教师教学用书采编上架，以便教师借阅。

2、举行班级图书管理员培训。

3、召开图书馆中学二组协作组会议

4、师生借阅图书。开辟图书馆板报。

5、新进图书及时进行编目、上架、流通。

   十月份:
1、更新图书馆网页，更换墙报，作好新书专题推荐。

2、组织校图书馆网站参加大市级评比。

3、图书馆常规工作总结。

  
 十一月份分
1、完善图书馆网页，进行资源整合。

2、开展校际图书资料交流活动。召开协作组会议。

3、检查各班级图书角建设、运行情况。

4、本月工作总结。

   十二月份:
1、更新图书馆网页，更换墙报，作好专题推荐。

2、发表论文、获奖情况，进行资源整合。
3 、清点图书馆财产，追还借出图书。  
4、对半年来的所有报刊、期刊进行装订，编目、上架流通。

5、图书馆工作总结。
6 .进行资产清理，造册。



7、安排寒假活动内容。

                                           奔牛初级中学图书馆

                                              2012年9月8日

