-------------------------------------第1题-----------------------------------------

Windows操作题：按顺序执行如下操作。

（1）将其中的"高山流水.mp3"移动到子文件夹"民族音乐"中；

（2）将其中的"两只蝴蝶.mp3"复制到子文件夹"流行音乐"中；

（3）将"不怕不怕.mp3"文件增加一个"只读"属性；

-------------------------------------第2题-----------------------------------------

Windows操作题：按顺序执行如下操作。

（1）删除"notepad.exe"文件；

（2）将"mspaint.exe"文件改名为"画图.exe"；

（3）在当前文件夹中新建一个名为"数学"的子文件夹； 

-------------------------------------第3题-----------------------------------------

Windows操作题：按顺序执行如下操作。

（1）将删除"计算机"文件夹下的"计算机硬件"文件夹；

（2）在"计算机"文件夹下新建"初中.doc"文件.

 (3) 将该文件属性设置为"只读".

-------------------------------------第4题-----------------------------------------

Windows操作题：按顺序执行如下操作

(1) 把"档案"文件夹下的"D1.xls"文件移到"管理"文件夹中；

(2) 将"2000试题"文件夹改名为"2000题库"；

(3) 将"First"文件夹中的"F1.txt"文件删除；

-------------------------------------第5题-----------------------------------------

Windows操作题：按顺序执行如下操作。

（1）在其中新建一个"春天"的子文件夹；

（2）在"诗歌"子文件夹下，新建一个文本文件，主文件名为"散文"；

（3）将当前文件夹内的文本文件"小说.txt"，增加一个"只读"属性；

-------------------------------------第6题-----------------------------------------

Windows操作题：按顺序执行如下操作。

（1）在当前文件夹下新建一个子文件夹"体育明星"；

（2）将当前文件夹下中的"姚明.jpg"文件移动到"体操"文件夹中；

（3）删除"跨栏.txt"文件；

-------------------------------------第7题-----------------------------------------

Windows操作题：按顺序执行如下操作。

1) 请将"文学"文件夹下的"三国演义.doc"文件复制到"小说"文件夹中.

2) 请将"文学"文件夹下的"散文"文件夹更名为"诗歌"

3) 请设置"目录.txt"的属性为只读、

正确率: 00.0%
其它:

--------------------------------------第8题-----------------------------------------

Excel操作题：对打开的"07大奖赛评委评分表.xls"工作薄文件的sheet1工作表依次进行如下操作，并保存所做的修改：

1、将标题"校园歌手大奖赛评分表"所在单元格的字体设为楷体，字型设为倾斜，颜色设为红色；

2、用自动求和公式计算"最后得分"，并填入相应的单元格中（最后得分=各评委评分之和）；

3、将单元格区域[A2:G12]文本对齐方式设为水平靠右、垂直靠上；

4、将单元格区域[A3:A12]的数字类型设为文本型。

正确率: 00.0%
其它:

------------------------------------第9题-----------------------------------------

Excel操作题：对打开的"exce4.xls"工作薄文件的sheet1工作表依次进行如下操作，并保存所做的修改： 

（1) 用公式计算出每位同学三门学科的总分，分别填入[E3：E12]区域中；

（2) 用MAX函数分别求出"数学"、"英语"和"总分"的最大值，对应记录在[C13：E13]数据区域中；

（3) 对所有数据区域的内容均设置为水平居中对齐；

正确率: 00.0%
其它:

-------------------------------------第10题-----------------------------------------

Excel操作题：对打开的"test7.xls"工作薄文件依次进行如下操作，并保存所做的修改：

（1) 在A1单元格输入表格的标题：学生期末考试成绩；

（2) 用公式计算出每位学生三门课的"平均分"（平均分=(语文+数学+外语)/3）；

（3) 删除"Sheet4"工作表；

正确率: 00.0%
其它:

-------------------------------------第11题-----------------------------------------

Excel操作题：对打开的"test8.xls"工作薄文件的sheet1工作表依次进行如下操作，并保存所做的修改：

（1) 将[A2：E14]数据区域所有单元格的水平对齐方式设为水平居中；

（2) 用SUM函数计算出每个月的"合计"，填入[E3：E14]数据区域中；

（3) 以"合计"为主要关键字，对12个月份的所有数据进行降序排列；

正确率: 00.0%
其它:

-------------------------------------第12题-----------------------------------------

Excel操作题：对打开的"test5.xls"工作薄文件的sheet1工作表依次进行如下操作，并保存所做的修改：

（1) 按如下公式：总价值 = 单价×（入库数 - 出库数），计算每一行的总价值，填入[G2：G12]数据区域中；

（2) 将所有含有数据的单元格内容都设成水平居中对齐；

（3) 对所有产品，按"总价值"从低到高排序；

正确率: 00.0%
其它:

-------------------------------------第13题-----------------------------------------

Excel操作题：对打开的"test10.xls"工作薄文件的sheet1工作表依次进行如下操作，并保存所做的修改：

（1) 将单元格区域[A2:D12]设置加上所有内、外边框线；

（2) 将单元格区域[A3：D11]按照"统计时间"升序排列；

（3) 用AVERAGE函数计算出"用户每周上网时间（小时）"的"历年平均值"，填入D12单元格中；

-------------------------------------第14题-----------------------------------------

PowerPoint操作题：对打开的"革命.ppt"文件，依次进行如下的编辑，并保存所做的修改：

1) 将第一张幻灯片上文本框中所有文字设置为隶书、字号设为40、字型设为加粗。

2) 将第一张幻灯片上的文字所在文本框的填充色设置为浅桔黄色。

3) 将第一张幻灯片上的文字自定义动画，动画设为水平百叶窗、单击鼠标启动动画。

正确率: 00.0%
其它:

-------------------------------------第15题-----------------------------------------

PowerPoint操作题：对打开的"电脑病毒诞生20周年.ppt"文件，依次进行如下的编辑，并保存所做的修改：

1、设置第1张幻灯片文字所在的文字框自定义动画：动画效果为从右侧飞入、声音设为激光、单击鼠标启动动画。

2、移动第2张幻灯片到第1张位置，并设置标题"电脑病毒诞生20周年"的字型设为加粗。

正确率: 00.0%
其它:

-------------------------------------第16题-----------------------------------------

PowerPoint操作题：对打开的"实验.ppt"文件，依次进行如下的编辑，并保存所做的修改：

(1) 将所有幻灯片的设计模板改用为"Dad`s Tie.pot"类型。

(2) 删除第3张幻灯片。

(3) 对全部幻灯片设置切换方式为"横向棋盘式"，切换速度为"中速"，其他设置保持不变。

正确率: 00.0%
其它:

-------------------------------------第17题-----------------------------------------

PowerPoint操作题：对打开的"微软演示稿经典剪辑图例.ppt"文件，依次进行如下的编辑，并保存所做的修改：

1、 对第一张幻灯片标题文本进行自定义动画设置，设置动画效果为"溶解"，单击鼠标启动动画。

2、在最后一张幻灯片插入一艺术字对象，并艺术字的将文本内容设为"谢谢观看"、艺术字样式为第三行第一列。

正确率: 00.0%
其它:

-------------------------------------第18题-----------------------------------------

PowerPoint操作题：对打开的"tennis_outline.ppt"文件，依次进行如下的编辑，并保存所做的修改：

1、在第一张幻灯片中，插入一个艺术字对象，内容为"网球俱乐部"，类型为第三行第四列，字体为隶书，48号，加粗。

2、给标题"网球俱乐部"文字所在的文本框添加自定义动画，动画设为溶解、单击鼠标启动动画。

3、删除第2、3、4、5张幻灯片。

正确率: 00.0%
其它:

-------------------------------------第19题-----------------------------------------

PowerPoint操作题：对打开的"幻方.ppt"文件，依次进行如下的编辑，并保存所做的修改：

1) 删除第1张幻灯片中的"神奇的数学世界"几个字（文本框保留）。

2) 对第2张幻灯片上的"文本2"自定义动画.动画设为从左侧缓慢移入、单击鼠标启动动画。

3) 将第4 张幻灯片上"我的发现"文字所在的文本框填充颜色设为蓝色。

正确率: 00.0%
其它:

-------------------------------------第20题-----------------------------------------

Word操作题：对打开的"鱼目混珠2.doc"，按要求依次进行文档编辑，并保存所做的修改：

1) 请将标题文本"鱼目混珠"的段落后间距设为16磅、对齐方式设为居中.

2) 将以"废珠怒目而视……"开头的一段中的一句话"看准了，别花了眼，我可不是鱼眼珠子，我是正牌的蚌壳里的珍珠！"的字体改为隶书，字号设为小四，并加上着重号。

3) 将页面的页边距设置为上下左右均为2厘米，页脚设为1.5厘米。

4) 将文章最后表格的对齐方式改成居中。

正确率: 00.0%
其它:

-------------------------------------第21题-----------------------------------------

Word操作题：对打开的"宠物与人.doc"，按要求依次进行文档编辑，并保存所做的修改：

1) 请将标题文本"宠物与人"的字型设为加粗、字号设为小二。

2) 请将正文文本所有段落首行缩进设为2个字符(如果默认单位是"厘米",请直接输入"2字符"即可)、段落行距设为2倍行距。

3) 请将标题文本"宠物与人"的字符间距缩放设为150%。

正确率: 00.0%
其它:

-------------------------------------第22题-----------------------------------------

Word操作题：对打开的"人生的五把钥匙.doc"，按要求依次进行文档编辑，并保存所做的修改：

1) 请将标题文字"人生的五把钥匙"对齐方式设为居中,字体改为宋体、字号设为小三号。

2) 请将正文的字体改为宋体、字号设为五号。（除标题文字）

3) 请将正文第二段文字段落行距设为固定值其值为20磅。

正确率: 00.0%
其它:

-------------------------------------第23题-----------------------------------------

Word操作题：对打开的"代称.doc"，按要求依次进行文档编辑，并保存所做的修改：

1、将标题"代称"的字体改为黑体、字号设为一号。

2、将表示年龄代称的各段落(即从"总角……"开始到"古稀……"段落结束）设置成悬挂缩进4字符。

3、将文章最后表格中的最后两行空行删除。

正确率: 00.0%
其它:

-------------------------------------第24题-----------------------------------------

Word操作题：对打开的"广告概述.doc"，按要求依次进行文档编辑，并保存所做的修改：

1) 请将纸型设为16K，左、右页边距都设为3厘米。

2) 请将标题文本"广告概述"的字体改为黑体、字号设为四号、居中对齐。

3) 请将正文中所有段落悬挂缩进设为2个字符（如果默认单位是"厘米"，请直接输入"2字符"即可）、段落行距设为1.5倍行距。

正确率: 00.0%
其它:

-------------------------------------第25题-----------------------------------------

网页制作:对打开的"index7.htm"网页文件，按顺序进行如下编辑并且保存所作的修改：

（1）将标题"甲午中日战争"设置为:隶书,36磅。

（2）将表格的背景色设置为"黄色"。

（3）将"日本侵华的历史根源"文字超链接到http://www.kangzhan.org

正确率: 00.0%
其它:

-------------------------------------第26题-----------------------------------------

网页制作:对打开的"index11.htm"网页文件，按顺序进行如下编辑并且保存所作的修改：

（1）将标题"甲午战争历史文献"设置为：黑体，24磅。

（2）将表格边框线粗细设置为1，边框线颜色为蓝色。

（3）对"试论日本侵华的历史根源"几个字做一个超链接，链接到http://news.163.com

正确率: 00.0%
其它:

-------------------------------------第27题-----------------------------------------

网页制作：对打开的"教师法.html"网页按要求进行如下编辑，并保存。

1) 请将标题文字"中华人民共和国教师法"的字体改为"楷体"、字号改为6（24磅）、字体颜色为蓝色。

2) 请按要求设置水平线的高度设为3、颜色设为红色。

3) 请将当前网页的背景色设为绿色。

正确率: 00.0%
其它:

-------------------------------------第28题-----------------------------------------

网页制作：对打开的"卫星应用之一.htm"网页文件，按顺序进行如下编辑并且保存所作的修改。

1）把文章正文全部文字设为４号(14磅)、楷体；

2）将网页的背景颜色设置为橄榄色。

3）在文章最后一行的文字"下页"链接到http://www.sina.com.cn

正确率: 00.0%
其它:

-------------------------------------第29题-----------------------------------------

网页制作：对打开的"welcome.html"网页按要求进行如下编辑，并保存。

1) 请将当前网页的背景色设为橄榄色

2) 请按要求设置水平线的高度设为3、宽度60%

3) 请将标题"绿色家园"的字体改为"隶书"、

正确率: 00.0%
其它:

-------------------------------------第30题-----------------------------------------

网页制作：对打开的"祖国颂歌.html"网页文件，按顺序进行如下编辑并且保存所作的修改：

1) 请将文本"祖国颂歌"的字体改为"楷体_gb2312"、字号改为7（36磅）、字体颜色为红色。

2) 请将表格的边框宽度设为2、表格背景颜色设为绿色。

3) 修改当前网页属性，将背景属性中文本颜色设为蓝色。

正确率: 00.0%
其它:

