网址：http://cz.eamn.net
浏览器：用火狐   或IE7.0以上 
教育资产与技术装备管理信息系统实训题答题指南（中学）四、实验室仪器设备日常管理（理、化、生）

提示：题目四，需要用物理实验室管理员账号登录系统。

4.1、仪器设备入库

（1）签入购置单，从监管网签入新到实验用仪器设备。
操作：点击在上角菜单【实验室】→【物理实验室】→【仪器设备管理】→【签入资产中的仪器设备】→【按入库单号查】，输入单据号点击【查询】，核对无误后，点击【签入】。


（2）手工登记入库单


操作：点击在上角菜单【实验室】→【物理实验室】→【仪器设备管理】→【仪器设备
入库】→【登记入库单】，根据上表内容进行登记，登记完点击【保存】，再点击【完成】。

4.2、仪器设备借还

操作：点击【仪器设备管理】→【仪器设备借还】→【登记出借】，进行出借登记。

4.3、易耗品损耗

操作：点击【仪器设备管理】→【易耗品损耗】→【登记损耗】，进行损耗登记。
4.4、仪器设备报废

操作：点击【仪器设备管理】→【仪器设备报废】→【登记报废】，进行报废登记。

4.5、检查日常结果
操作：点击【仪器设备账册】，分别选择【增加明细账】、【减少明细账】，点击查询核对。

网址：http://cz.eamn.net
六、实验室教学管理（理、化、生）

6.1、设置任课教师
操作：以物理实验室管理员，点击右上角菜单【实验室】→【物理实验室】→【实验管理】→【任课教师】，先选择年级，再选择班级任课教师
6.2、管理实验计划
操作：以物理备课组长帐号登记，点击右上角菜单【实验室】→【物理实验室】→【实验管理】→【编制实验计划】，先选择年级，点击【管理实验计划】，先去掉适用班级中高二理化班的勾选，将计划名称更改为高二实验，再点击【新增实验计划】，输入计划名称，选择适用班级后，点击【保存】。
6.3、编制实验计划

a) 根据实验目录编制计划



选择高二年级，计划名称为“高二实验” ，教材选择“普通高中课程标准实验教学用书(人教版)物理选修3-1”，依照下表编制实验计划。
	实验名称
	周次
	实验类型

	静电感应
	1
	分组实验

	探究影响电荷间相互作用力的因素
	2
	分组实验

	验电器
	3
	分组实验



操作：紧接上题，在【编制实验计划】界面，先选择高二年级，再选择计划名称“高二实验”，根据上表内容编制计划后，点击【保存】。

b）编制自主实验


自主实验名称：筷子的神力，实验科目：第一章第一节第三页，实验器材：塑料杯一个、米一杯、竹筷子一根，该自主实验为演示实验，时间安排在第4周进行教学，该实验属于“高二实验”计划。

操作：紧接上题在编制实验计划界面，点击【编制自定义实验】，再根据上述内容

填写计划内容后，点击【保存】。保存后返回编制实验计划界面，根据自主实验的

类型，输入计划安排的周次。

6.4、实验预约

a) 备课组长“杨云”同时为高二（1）班、高二（3）班预约演示实验“筷子的神力”，时间在2011-04-08，节次分别为第一节、第二节。 

b) 任课教师“高峰”为高二（4）班预约分组实验“探究影响电荷间相互作用力的因素”，预约实验日期为2011-04-08第三节课，分成10组。
操作：，点击右上角菜单【实验室】→【物理实验室】→【实验管理】→【实验预约】→【预约实验】，根据题目要求在实验预约单中点击【选择实验】选择预约的实验，再点击【选择实验的班级】，最后输入预约的时间、节次，点击【提交】。
b）以物理任课教师帐号登录，点击右上角菜单【实验室】→【物理实验室】→【实验管理】→【实验预约】→【预约实验】，根据题目要求在实验预约单中点击【选择实验】选择预约的实验，再点击【选择实验的班级】，最后输入预约的时间、节次、分组数，点击【提交】。
6.5、安排实验

a) 高二（1）班、高二（3）班安排实验，实验地点依次为“物理实验室（1）”、“物理实验室（2）”。

b) 高二（4）班安排实验，实验地点为“物理实验室（1）”。
c) 为高峰老师任教的高二（2）班安排未预约的分组实验“静电感应”、“验电器”，时间2011年4月12日第四节课，地点物理实验室（2），分10组。

操作：a）、b）以物理实验室管理员帐号登录，点击右上角菜单【实验室】→【物理实验室】→【实验管理】→【安排实验】，根据题目要求分别高二（1）班、高二（3）班、高二（4）班安排实验，点击【安排】输入实验地点后，点击【安排】。
c）、点击【实验管理】→【安排实验】→【安排未预约实验】，根据题目要求登记实验名称、班级、时间及地点，点击【安排】。
6.6、调整已安排实验


将高二（1）班、高二（3）班已安排的实验地点，调整为在教室进行。

操作：点击【实验管理】→【已安排实验】，点击【修改】，根据题目要求修改实验地点后，点击【修改】保存信息。
6.7、登记实验总结

a) 备课组长“杨云”填写高二（1）班演示实验“筷子的神力”总结，实验的效果及仪器使用情况均良好且无改进意见。
b) 高二（3）班实验过程中竹筷子使用不当造成损坏，备课组长“杨云”将该情况在总结中登记。

c) 任课教师“高峰”填写高二（2）、高二（4）班实验总结，实验效果及仪器使用情况均良好且无改进意见。
操作：a）、以物理备课组长帐号登录，点击右上角菜单【实验室】→【物理实验室】→【实验管理】→【登记我的实验总结】，选择****班，选择实验类型（演示实验），点击查询，根据题目要求登记高二（1）班实验总结，点击【登记】，登记实验情况后，点击【保存】。

b）、紧接上题，选择高二（3）班，选择实验类型（演示实验），点击查询，根据题目要求，修改高二（3）班总结，点击【修改】，输入修改内容后，点击【修改】。

c）、以物理任课教师帐号登录，点击右上角菜单【实验室】→【物理实验室】→【实验管理】→【登记我的实验总结】，分别选择******班，选择实验类型（分组实验），点击查询，根据题目要求登记完成各班的实验总结，点击【登记】，登记实验情况后，点击【保存】。

网址：http://cz.eamn.net
浏览器：用火狐   或IE7.0以上 
五、专用教室仪器设备日常管理（信息技术、音、体、美等专用教室）


提示：题目五，需要用信息技术专用教室管理员账号（即陈然老师的账号）登录系统，
5.1、仪器设备入库

（1）签入购置单，从监管网签入新到实验用仪器设备。

签入00000001号入库单中的银幕和彩色电视机，金额共计6600元，签入时指定存放方式为“按资产存放创建房间”。

操作：点击在上角菜单【专用教室】→【信息技术】→【仪器设备管理】→【签入资产中的仪器设备】→【按入库单号查】，输入单据号点击【查询】，核对无误后，选择指定存放方式为“按资产存放创建房间”，点击【签入】。


（2）手工登记入库单

2011年4月1日购置共创软件供应的实验仪器设备，于4月15日登记入库，明细如下：
	编号
	名称
	规格
	单位
	数量
	单价
	总价

	00005
	视频展示台
	≥85万像素，≥600TV线
	窗体顶端

台 窗体底端
	2
	5000
	10000.00

	00016
	话筒
	无
	个
	1
	1350
	1350.00

	01021
	彩色打印机
	A4
	台
	1
	1500
	1500.00


操作：点击在上角菜单【专用教室】→【信息技术】→【仪器设备管理】→【仪器设备入库】→【登记入库单】，根据上表内容进行登记。
5.2、仪器设备借还

杨云在2011年4月1日借了1台DVD机（分类编号B1010）。
操作：点击【仪器设备管理】→【仪器设备借还】→【登记出借】，进行出借登记。
5.3、仪器设备报废

2011年4月1日因使用不当造成1-202网管室内1台价值4600元的华凌空调损坏（分类编号：Z0001）。
操作：点击【仪器设备管理】→【仪器设备报废】→【登记报废】，进行报废登记。
5.4、检查日常结果

通过增加明细账、减少明细账检查核对日常仪器数据是否正确，增加明细帐：19450.00元；减少明细帐：4600.00元。
操作：点击【仪器设备账册】，分别选择【增加明细账】、【减少明细账】，点击查询核对。七、专用教室活动登记（信息技术、音、体、美等专用教室）

提示：题目七，需要用信息技术专用教室管理员账号（即陈然老师的账号）登录系统，

登记专用教室“计算机教室1”使用情况，活动名称为“初识数据统计”，日期2011-06-06，课时为2，教师为“苏华”，参与者为高一（1）班，活动总结：让学生初步了解数据统计的功能及操作，活动情况良好。
操作：以信息技术专用教室管理员（陈然）身份登录点击【使用情况】→【使用情况登记】，选择专用教室，点击【增加】，根据题目登记专用教室使用信息。

八、报表管理
8.1、自动填表，报表中的大部分报表项可自动从日常管理中获得。

打开报表报表为空白表，点击自动填报，观察报表内容：01项实验教学人员合计、08项实验室及功能教室数量合计、20项实验室及功能教室仪器器材设备原价合计、30项功能教室器材设备等有数据自动填入。
8.2、手工补填，不能自动获得数据项需要手工补填请补填下列项目。
（1）补填表头内容
	指标
	填写内容
	指标
	填写内容

	01所在县、市、区名称
	按实际填写
	09是否已建立校园网
	是

	04学校所在地
	按城市填写
	10是否开展理科实验操作考核
	是

	05在校生数
	200人
	11是否拥有卫星教学收视设备
	否

	06班级数
	10个
	12理科教学仪器达标校类别
	达标

	07多媒体进普通教室的班数
	4个


（2）补填报表内容
	指标
	填写内容

	40当年教育技术装备购置经费，其中：财政拨款
	4742062.00

	41当年教育技术装备购置经费，自筹及其他
	398240.00


8.3、上报到教育局，完成报表。

上报成功后报表处于只读状态，不能再进行修改。
操作：8.1、以学校管理员帐号登录，点击右上角菜单【上报管理】，选择“套表”、“报表”点击【自动填表】

8.2、根据表格直接在报表中补填相关数据，补填后点击【保存】，再点击【完成】，完成报表的填写。
8.3、点击【上报】→【上报】，完成报表的上报工作。
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