15-16学年度第二学期  第一周工作计划  2016-2-22~28

一、会议和活动

1、国旗下讲话：

2、周三下午3、4节课召开九年级家长会。

二、教育、教学工作

1、按“三表”上课。
2、各班主任按要求在周二放学前上报开学学生报到情况统计表。
3、、教研组、备课组制订工作计划和学科教学计划，电子稿上交。
4、中层干部、教研组长、备课组长、年级组长下班听课。
5、拟定并上传2016年度校本培训工作计划。
6、本周班会课强调学生常规、安全教育、班级文化布置。
7、假期活动材料：1、三篇读书征文电子稿、调查报告一份。如有视频或图片请配50字的说明。本周五前交德育处评比 。
三、后勤工作

1、分发、调剂教材。

2、根据教育局要求开展春季开学安全大检查，并上报相关报表。

3、食堂天然气充值。

4、请各班主任于本周内收齐在校用餐学生伙食费，并及时上交会计室。

5、请各班主任指导本班学生按新分配包干区进行卫生值日工作。

6、请班主任告知遗失车牌的学生及时到总务处登记并补办。

7、制订本学期总务处工作计划。

8、食堂二楼消毒间、厕所电路检修，冰柜维修。

