15-16学年度第一学期  第一周工作计划  2015-9-1~6

一、会议和活动
    1、周二（明天）下午第4节课举行开学典礼，全体师生参加。
          2、9月3日放假安排：9月3日~5日（周四~周六）休息，9月6日（周日）调上周五的课。
二、教育、教学工作

1、按“三表”上课。
2、各班主任按要求在周三中午前上报开学学生报到情况统计表。
3、各班主任周二上报早读、午间、下午第四节辅导课安排表。
4、教研组、备课组制订工作计划和学科教学计划，电子稿上交。
5、中层干部、教研组长、备课组长、年级组长下班听课。
6、班主任请到班主任群里下载政教处常规表格电子表格，并在两周内完成。
7、各班班长统计本班外出吃饭人数，并在开学第一天到德育处重新办理外出胸卡，门卫处将严格检查。

8、本周班会请班主任按照十好教育要求，进行学生常规教育及安全教育。
9、各班围绕抗日战争七十周年出好黑板报。
10、做好开学初初一学生社团活动宣传、报名工作。

11、宣传并组织参加2015年新北区中小学生创新实验大赛（9月20日前）。

12、组织参加2015年度“五四杯”论文评选（9月10日前）。
三、后勤工作
1、新学期开学开展消防安全检查。

2、教材调剂。

3、请班主任老师辅导学生做好包干区的卫生值日工作。

4、学生就餐按周一排定的桌次吃饭，不得随意变动。

5、教师就餐按新排桌次吃饭（到时去食堂见名单）。

6、教室内有灯、扇、电脑等损坏的请提前上报总务处，以便安排修理。

7、教室内有桌、凳损坏的请学生拿到初三（12）班调换。

8、请班主任教育学生（原则上）不要骑电动车上学，确实要骑电动车上学的请班主任统计好后上报总务处谢晓平老师处。

