14-15学年度第二学期  第一周工作计划  2015-3-2~8

一、会议和活动

1、国旗下讲话：刘校长。

二、教育、教学工作
1、按“三表”上课。
2、各班按要求在周一、五早读课上报快速报表。
3、周一年级组长上报早读辅导安排表。
4、教研组、备课组制订工作计划和学科教学计划。
5、中层干部、教研组长、备课组长、年级组长下班听课。
6、周三前教研组长上报本学期公开课名单。
7、本期黑板报主题《感恩生命 •自信成长• 责任担当》，周五前出好。

8、各班根据班级情况进行班级文化布置。

9、本周班会：针对新学期学生进行“十好”常规教育及个别谈心工作。

10、胸卡及外出用餐卡由班长统计本周统一办理。
11、各班在班级评比的基础上择优交读书笔记及法制心得各３篇到德育处评比。
12、德育处开学材料填写表格在班主任之家群里下载电子稿。
13、社团活动正常开展。

三、后勤工作

1、分发、调剂教材。

2、根据教育局要求开展春季开学安全大检查，并上报相关报表。

3、周二前请各教研组组长在本组内选出1~2名食管会成员上报总务处，并请食管会成员于周三下午第三节课到聚德楼小会议室召开会议。

4、食堂天然气充值。

5、请各班主任指导本班学生按新分配包干区进行卫生值日工作。

6、制订本学期总务处工作计划。

