14-15学年度第一学期  第一周工作计划 2014-09-1~7
一、会议和活动

1、国旗下讲话：上午第二节课后，全校进行升旗仪式的进出场训练。下午第四节课举行开学典礼，要求全体教职工参加。（根据天气决定，具体等候通知）。
2、请各班主任通知学生统一观看《开学第一课》，时间：９月１日（周一）晚上８点央视一套。
3、参加区“新技术支持下的个性化学习”研讨会（9月4日下午1:30前到电教中心，魏军）。
4、9月3日到9月5日李丹参加学校食堂食品安全管理员培训班。
5、本周六职称理论考试。

6、根据上级通知精神，2014年中秋节放假安排如下：中秋节（9月8日）放假，与周末连休，即9月6日至8日放假，共3天。
二、教育、教学工作
1、按“三表”上课。
2、各班按要求在周一、五早读课上报快速报表。
3、周一上午年级组长上报早读辅导安排表。
4、教研组、备课组制订工作计划和学科教学计划。
5、中层干部、教研组长、备课组长、年级组长下班听课。
6、周五前教研组长上报本学期公开课名单。
7、各班级出好第一期黑板报，积极进行班级文化布置，完成班级名片的制作，具体的要求与德育处戎老师联系。

8、九年级完成“写给爸爸妈妈的一封信”的优秀作品的上交工作，每班推荐5篇交德育处。

9、本周班会课各班根据情况布置各项事宜。

10、为庆祝老师节，在七、八年级开展“感师恩　颂师德”手抄报评比活动，校统一发放活动用纸，请各班主任到德育处领取卡纸（每班三张）。

11、外出用餐的同学请到德育处补用餐胸卡（带好一寸照片），七年级新生请班主任暂时为外出用餐的同学开具出门证，并在出门证上签好班主任名字和日期。出门证（上学期已发）如不够则到德育处领取。

12、七年级各班确定２位校文明监督岗成员。

13、假期读书活动观后感动作品及活动剧或影像作品请在本周收交德育处。
14、江苏省优秀教学论文评选（9月底前上交学校教科室）。

15、七年级学生社团工作报名。

16、武进区年会论文评选活动（9月底前上交教科室）。

三、后勤工作

1、本周进行教材调剂，请有教材、教辅短缺的班级速报总务处吴建芬老师。

2、各班按新的卫生包干区域进行打扫。

3、请各班上报卫生、自行车管理员名单至吴建芬老师。

4、在校用餐的教职工请按新的编排桌次就餐。

5、请各班主任于本周收齐学生伙食费交至会计室；教研组长于本周收齐本组在校用餐的教职工及子女伙食费交至会计室。

6、请英语老师到总务处签订合同并领取新录音机。

7、篮球架、足球门、单双杠进行油漆翻新。

8、制作连排单杠一副，9月10日前安装到位。

9、开展秋季开学安全大检查工作。

