13-14学年度第二学期  第一周工作计划 2014-02-17~23

一、会议和活动

1、国旗下讲话：文金铭校长。

2、周四下午2:00张校长参加局学校兼职纪检监察、信访联络员会议。
3、周一下午第4节课各教研组开展教研活动。
二、教育、教学工作

1、按三表正式上课。
2、周一上午第三节课前各班按要求上报快速报表。
3、开学第一天中层干部、教研组长、备课组长下班听1节课。
4、周五前各教研组长汇总好本学期本组教师的公开课上报教导处。
5、周三各备课组长上交本学期本学科的教学计划（电子稿）。
6、地理备课组长负责填报网上关于近五年地理教学情况统计表17号前。

7、2013年度教科研优秀教育成果申报。

8、第一周社团活动暂停，第二周正常开展。
9、假期读书活动材料（征文或读书心得、手抄报、摄影作品）本周上交德育处 。

10、“我的幸福年”作品上交电子稿到德育处 。

11、本周班会：常规教育，帮助学生尽快适应新学期生活，同时叮嘱学生注意交通安全及课间安全。

三、后勤工作

1、周四前调剂教材。

2、教师、学生用餐按上学期桌次就餐。

3、19日前上报安全生产大检查计划至教育局办公室。

4、到常州电信开通80端口，更改校园网DNS。

