13-14学年度第一学期  第一周工作计划 2013-9-2~8

一、会议和活动

1、周一下午第4节举行开学典礼，全体师生自带凳子按指定地点就坐。

2、积极筹备奔牛初中第十四届校园文化艺术节。

二、教育、教学工作

1、按“三表”正常上课。
2、各班按要求上报学生到校情况。
3、中层干部、教研组长、年级组长、备课组长开学第一天下班至少听一节课。
4、周五前，各教研组长汇总好本组教师公开课的名单，并上报下周公开课教师的课题和班级。
5、周五前，备课组长上报本学期的学科计划（电子稿形式）。
6、本期黑板报主题《新学期  新气象》，本周五前出好评比。

7、初一初二级年本周三前上报《颂师德 感师恩》主题演讲比赛的选手名单和演讲题目，初一年级上报到贺俊老师处，初二年级上报到潘灵娟老师处。

8、全体教职工认真按要求填写自身业务档案，第三周完成；2。愿意申报中、高级教师评委的到李明正老师处报名并填写相关信息；3。五级梯队（市、区学带和骨干，教坛新秀和能手等）根据教育网上信息及时到教科室填写相关个人信息。

三、后勤工作
1、教材分发调剂。

2、周一上午第二节课后学生用餐编桌。学生餐费本周内由班主任收齐交会计室罗建强老师处。

3、教师用餐编桌，周一开始按桌次编排就餐。

4、协助德育处做好开学典礼工作。

5、上报教育局下达的相关报表。

