12-13学年度第二学期  第一周工作计划 2013-2-20~24

1、 会议和活动

1、国旗下讲话： 
2、2月21号（星期四）下午文金铭参加团区委年度表彰会议。
2、 教育、教学工作

1、按“三表”上课。

2、各班按要求上报学校到校情况。

3、第一周中层干部、教研组长、备课组长、年级组长下班听课至少一节。

4、周五前教研组长上报本教研组、备课组活动时间。

5、请班主任帮助学生调整好生物钟，尽快适应学校生活。

6、各班主任对本班学生进行常规行为习惯教育，根据常规检查的要求检查本班学生的衣着、发型，书包等，同时对学生进行文明礼貌教育。

7、班主任教育并指导学生如何用好压岁钱。
8、本周各班完成班级环境布置，黑板报主题“新学期、新气象”。
三、后勤工作

1、分发学生教材。

2、各班生活委员到仓库领取饮水机和调换卫生工具。

3、请各班主任在本周内收齐在校用餐学生伙食费，及时交至会计室。

4、各班卫生工作按新学期新包干区值日。

5、请班主任老师提醒学生在阳台、楼梯、过道等地方注意防滑。
