12-13学年度第一学期  第二十周工作计划 2013-1-14~20

1、 会议和活动
1、国旗下讲话：德育处  戎爱香。
2、1月14日（周一）上午进行2012年度卜湟片工会工作考核工作（李明正老师），下午进行工会财务检查和财务年报工作（吴燕老师）。
3、周一中午11:40召开班主任会议（小会议室）。

4、周一在我校召开镇学校会计会议。

5、周二迎接全区学校档案工作抽样摸底对口检查。
6、周二下午第四节课召开行政会议。
7、召开支部会议（时间另行通知）。
二、教育、教学工作

1、下周三~周五将举行期末考试，希各备课组安排好教学进度，认真做好复习迎考工作。
2、登记学校、教师、学生2012年度荣誉（荣誉要交复印件、发表的论文要上交发表杂志的封面、目录、文章的电子稿，获奖论文要上交证书复印件及文章电子稿，学生获奖的要上交证书复印件）。
3、学校社团工作的建团工作，班主任按照要求引导学生做好报名工作，本学期完成组建，带团老师具体负责，其他老师积极参与。
4、上报2012年度优秀团队观摩活动方案申报材料。
5、班主任着手做好学期结束的有关材料工作。
6、文明学生名单本周三前交德育处。
三、后勤工作

1、针对近期早、晚多雾天气，请班主任加强学生上、下学途中交通安全教育。

2、学校维修经费结算。

3、对各教室进行财产检查。
