12-13学年度第一学期   第二周工作计划  2012-9-10～16

一、会议和活动

1、国旗下讲话：德育处汤建中主任。

2、周一上午刘校长参加武进区庆祝第28个教师节暨树人教育发展基金会成立大会。
3、周一下午第3节课全体教师集中报告厅看电影。
4、周二上午退协教师资助学校贫困生。
5、周二中午召开初一班长、初二、初三团支部书记会议。
6、周二下午赵会计参加教职工信息和培训管理系统应用培训会议。
7、周五下午第4节课召开初三学生家长会。
二、教育、教学工作

1、各教研组周一上报教研活动主题（教研活动每两周安排一次）。
2、各备课组按计划安排好备课活动。
3、9月11日前做好2012年武进区中小学生田径比赛网上报名工作。
4、9月10日前做好初一新生的学籍注册工作。
5、初一年级各班上交“感谢师恩”手抄报到年级组长处，完成手抄报评比工作。

6、本周班会：初一年级（中学生守则、日常行为规范教育）

初二（学习习惯的培养）

初三（帮助学生树立志向、目标）。

7、上交“综合治理问卷表”到教育局。
8、上交武进区第四、第五批骨干教师、学科带头人考核材料（周三）。
9、组织参加常州市“第十二批江苏省特级教师”公开课展示和专题讲座活动（周二  蒋黎明，周三潘灵娟、时佳黎，华罗庚中学）。
10、第一期黑板报检查。

11、积极筹备第十三届校园文化艺术节。
三、后勤工作

1、周一初一各班主任发放学生校服制作告家长书。

2、各班核对学生在校用餐人数。

3、本周开始对学生用餐情况进行检查。

4、周三下午组织食堂工作人员收看教育部摄制的《学校食品安全管理与操作规范》教学片。

