12-13学年度第一学期   第一周工作计划  2012-9-3～9

一、会议和活动

1、国旗下讲话：德育处汤建中主任。
2、周一下午第4节课举行开学典礼。如天气下雨，全体教师先在报告厅集中，然后以教研组为单位学习“新课程标准”。

二、教育、教学工作

1、按“三表”上课

2、各班按要求在周一、三、五早读课上报快速报表。
3、周一上午年级组长上报早读辅导安排表。
4、教研组、备课组制订工作计划和学科教学计划。
5、中层干部、教研组长、备课组长、年级组长下班听课。
6、周五备课组长上报备课组活动时间。
7、本周班会：学生常规教育，初一年级学习“奔牛初中一日常规及十好教育”。
8、黑板报：初一、初三：“新学期新打算”  初二年级：迎接第28个个教师节。
9、初一年级在教师节前完成“师恩悠悠”手抄报评比活动，各班在班内评选的基础上择优2份参加年级评比，请各班主任提前认真组织。

10、各位教师将业务档案材料整理上交。
11、请教师把两年中获奖、发表的论文的电子稿是上交教科室，用于编订校论文集。
12、班级构建学习小组，进行学习小组活动的辅导。
三、后勤工作

1、对各班课桌凳进行调整，多余桌凳送至3105教室，缺少的桌凳到3105教室领取。

2、教材分发调剂，缺额周二前报总务处、多余教材于周二前送还到总务处吴建芬老师处。

3、9月6日上午下载“学校食品安全管理与操作规范”教学片。

4、各班主任加强对学生用餐纪律教育，并确定每桌桌长。

5、校园除草工作。

6、为方便学生排队吃饭，请有汽车的老师不要把车停在食堂的南大门和东大门北的车位上，可停到食堂西停车位上。

