11-12学年度第二学期   第一周工作计划  2012-2-7～12

一、会议和活动

1、国旗下讲话：刘校长 。

2、张校长参加新学期区纪检监察、信访联络员会议。
二、教育、教学工作

1、按“三表”正常上课。
2、各班按要求上报学生到校情况。
3、中层干部、教研组长、年级组长、备课组长每人至少听课1节。
4、周四前，各教研组长汇总好本组教师公开课名单及教研活动的时间上报教导处。
5、周五前，备课组长填写本学期的学科计划及确定集体备课时间上报教导处。
6、9日领取2011年职称证书。

7、下发杜郎口中学教学模式学习资料。
8、制定教科研计划。
9、班级文化建设论文交德育处，或发电子稿至rax2005@126.com。

10、文明监督岗学生会议，具体时间另行通知。

11、各班做好开学常规工作（制定德育计划、班级环境布置、黑板报、学生常规教育等）。

12、各班上交假期德育处布置作品（读书心得、摄影作品、手抄报、法制报告心得）

13、本周三检查学生仪容仪表。

三、后勤工作

1、需进行教材调剂的老师或班级请在本周五前报总务处。

2、各班按新划分的包干区进行值日。

3、全体师生按上学期桌次形式就餐。

4、本学期学生放学乘车时间：34路17:15分、17:20分，93路17:15分,上学乘车时间不变。

5、对电视系统、广播系统、初三教室多媒体设备进行检查。

6、做好2011年干部年报和工资年报工作。
