11-12学年度第一学期  第三周工作计划  2011-9-12～18

一、会议和活动

1、周二下午第3节课请空课老师到报告厅观看特级教师上课录像。
2、9月15日（周四），龚德荣、薛惠华两位老师参加2011年常州市信息化教学能手片内初赛。
3、周三吴剑玲老师参加局各级教育技术研究课题负责人会议（中天实验学校）。

     4、周四下午张校长参加局学校行风建设工作座谈会。
二、教育、教学工作

1、本周公开课：刘小燕  魏军  张琴。
2、9月18日前完成初一新生学籍信息的网上上报工作。
3 初一年级本周集体准备“学生常规”知识竞赛，内容围绕“一日常规”、“学生守则”“十好教育”等。下周三班会课初一年级统一开始。
4、新学期文明监督岗本周开始检查。
5、本周初一学生校讯通相关工作。
6、各班抓紧排练班歌，本周上报歌名至团委。
7、常州市生物、语文优秀论文评比（10月10日）。
8、关于组织参加常州市第三届“书写经典”规范汉字书写大赛，校内选拔。
9、上报科技金钥匙复赛名单。
三、后勤工作

1、新初一学生自行车车牌制作。

2、周三召开各班劳动委员、卫生负责人等会议。

3、周五召开学校卫生检查组成员会议。

4、本周四前各教研组长收齐在校用餐教职工及子女的就餐费，同时把就餐费及登记表一并交到会计室。

5、本周开始对学生用餐情况进行考核，请各班主任加强学生用餐纪律教育。

6、本周开始对班级门窗关锁，关闭饮水机电源进行检查，并及时通报。

7、校园绿化管理；田径运动场跑道杂草清除；学校南、北围墙周边树枝修剪。

