11-12学年度第一学期  第一周工作计划  2011-9-1～4

一、会议和活动

     1、周四下午第4节课召开新学期开学典礼。各班由班主任带队按指定地点就坐、任课教师按指定地点就坐。
二、教育、教学工作

1、按“三表”上课。
2、各班按要求上报学生到校情况。
3、开学第一天，中层干部、教研组长、年级组长、备课组长每人至少听课1节。
4、周五各教研组长汇总好本学期本组教师公开课及本教研组活动内容上报教导处。
5、2011年常州市中小学英语教学专业委员会评选优秀教育教学论文（9月26日）。
6、2011年常州市教育学会中学物理专业委员会论文评比（10月6日）。
7、请现有课题的负责人将开题报告、相关资料挂在学校网站。
三、后勤工作

1、学校校舍及教学设施设备安全检查。

2、开学典礼的相关准备工作。

3、教材调剂。

4、学生就餐编桌，同时各班班主任收齐学生伙食费交财务处。

5、填写班级“卫生、安全”管理员名单报吴建芬老师处。

6、初一新生自行车登记，名单交吴建芬老师处。

7、班级校产进行登记。

8、校服厂来校为初一新生量体制作校服，并发放“告学生家长书”。

9、校园绿化除草工作。

