10-11学年度第二学期  第十六周工作计划  2011-5-30～6-5

一、会议和活动

1、国旗下讲话：三（8）班主任    薛惠华。
2、周二下午1：30刘国民、张文娟、吴燕 和李江龙参加2011年招生工作会议（区职教中心校二楼报告厅）。
3、周三中午11:40召开初三班主任和行政会议（小会议室）。
4、周三下午第4节课召开初三学生填报志愿家长会议。

二、教育、教学工作

1、周三前初三班主任做好初三考生加分材料报送工作。
2、周二上午初三年级各学科将成绩汇总到小丁处。
3、初一初二各任课老师做好五月份过关练习分析工作，班主任利用周三班会课做好班内成绩分析工作。
4、请被评为常州市、武进区级学带、骨干、能手、新秀的老师将个人基本信息（出生年月、工作年月、最后学历、现任行政职务（含年级组长、教研组长）、现职称、称号名称、获得年分、手机号码）上报教科室。
5、多媒体课件比赛截止时间为6月3日，请参加的老师及时上交作品。
6、职称评审的老师抓紧上传材料，负责审核材料的人员认真审核，做到无差错。
7、汇总并通报5月份学生常规检查。

8、本周班会初一、初二针对阶段性考试；初三针对本次模考，分析得失，帮助学生形成有效的学习习惯，做好个别谈话，提升信心。

9、天气逐渐炎热，教育学生搞好个人卫生，勤洗澡，勤换衣。

10、早晨进校后，部分学生有抄作业现象，请班主任关注和重视。
11、本周初三团员办理团关系转出手续，请班主任转告。
三、后勤工作

1、篮球场道板和阴沟维修。

2、笃行楼二楼、三楼荣誉廊玻璃窗锁更换与维修。

