10-11学年度第二学期  第一周工作计划 2011-2-17～20

一、会议和活动

1、 2月18日（星期五）下午1：30张校长参加学校兼职纪检监察员会议。
 二、教育、教学工作

1、 各班上交寒假作品：（1）调查报告1篇；（2）读书笔记3篇；（3）《共产党好》读书活动摄影作品、手抄报（2份）、《共产党好》读书征文（3篇）。以上作品请各班先在班内认真评比，择优送德育处。
2、开学第一周各班重点加强学生行为规范、文明礼貌教育。从服饰、发型、书包、电子产品、文明用语等方面对学生作细化要求。本学期将严格检查。
3、没有胸卡的同学，由班长登记统一到德育处补办，先领取临时胸卡。
4、做好2010-2011学年度第二学期期初快速报表上报工作。
5、按“三表”上课。
6、各班按要求上报学生到校情况。
7、中层干部、教研组长、备课组长、年级组长下班听课。
8、周五各教研组长汇总好本组教师的公开课及本学期教研组活动的内容上报教导处。
  9、请没有上交“168”爱生行动的教师及时上交。
10、世界华人作文大赛（语文组）。
11、黑板报：新年新气象。
三、后勤工作

1、 学生教材、作业本，教辅用书，卫生工具发放到位。

2、 广播设施设备检查维修，确保新学期开学正常使用。

3、 开学第一天，男生用餐配备新凳，坐着用餐。

  4、学生用餐暂按上学期桌次用餐。请班主任统计好本学期用餐人数，收好费交会计室。
5、卫生保干区按新的分工示意图，做好卫生保干工作。

6、请班主任在两天内到总务处做好校内课本余缺调剂工作，本周六总务处到市新华书店进行教材调剂，过期不候。

