10-11学年度第一学期  第二十～二十二周工作计划 2011-1-10～27
一、会议和活动

1、 20周国旗下讲话：德育处。21周国旗下讲话：初三（10）班。
2、 20周周二第5、6节课班主任会议。
3、1月11日史地生术课考试。
4、1月12日上午刘校长参加局“312”教育均衡发展工程座谈会。

5、 1月13日下午3：15召开食堂管理委员会会议（地点：聚德楼行政会议室）。

6、1月14日下午沈小丽、胡春苟老师参加武进区学校卫生工作培训（湖塘实验中学阶梯教室）。

7、1月14日下午刘校长、赵会计参加区校长会计会议。

8、1月20日文金铭、吕爱琴和薛华娟老师参加区级教科研立项课题结题鉴定活动。
9、1月21日中午教学常规考核。
10、开展“十一五”教育先进评选工作（先进集体）。
二、教育、教学工作

1、期末复习迎考工作安排，期末考试时间1月21—23日。
2、班主任完成网上学籍管理系统的填写工作及成绩报告单的填写工作，截止时间1 月26日（班主任考核内容）。
3、教学工作材料汇总。
4、1月25日前上交期末教学情况分析表。
5、1月21日前初三班主任上交多媒体教室记载簿至教导处（班主任考核内容）。
6、1月24日前各班主任上交每学期本班学生获奖情况统计表至教导处（班主任考核内容）。
7、 临近期末，请各班主任进一步对学生的行为规范作严格要求，尤其是放学后不要在学校“周边”逗留。

8、 请班主任指导学生完成成长记录册的填写，并组织在班内交流。
9、本学期上交政教处材料：

1）、特色活动材料详细过程；
2）、班主任手册认真填写清楚完整；
3）、德育处表格材料（班干部一览表、岗位责任表、主题班会计划表、感恩教育主题班会材料、班级德育计划，班级日志、班级工作目标、心理辅导个案记录、文明学生三好学生名单）；
4）、完成成长册的记录并在班内交流；
5）、家长会议记录。
10、准备课题结题的老师继续做好准备工作。
11、168爱生行动记录本做好记录放假前交。
12、请各位老师到教科室做好荣誉登记。
13、请所有获得市、区级学带、骨干、能手、新秀的老师到教科室上报获得年限（证书为准）。
三、后勤工作

1、 本周六对各班财产进行检查。

2、 文明班级考核汇总（涉及总务处考核部分）。

3、 1月24、25日食堂进行大扫除，清点餐饮具，归类存放。

             4、 休业式时，请班主任老师对学生进行一次安全教育（主要是交通安全、用电用火安全、寒假期间燃放鞭炮安全等）。

       5、休业式结束，各班进行大扫除，清理杂物、垃圾，班主任要认真查看，教室内所有电器电源要切断，关锁好门窗，钥匙由班主任老师保管。需维修的课桌凳放在讲台前，需维修的设备报总务处王建新处。

6、下学期学生用餐收费标准未定，在下学期第一周内布置收费，下学期第一周师生用餐方式按本学期用餐方式进行。
7、 已发放的新教材，请班主任老师告诫学生妥善保管好，不要遗失。

8、 1月26日下午对学校进行一次安全检查，将对重要场所、教室进行逐一检查。

