09-10学年第二学期 第三周工作计划  2010-3-08-1-14
一、会议和活动

     1、国旗下讲话：总务处  谢小平。
2、周一中午11：40召开学生用餐考核会议。参加对象：每班男女生各1名，地点：

知味楼一楼，请各班主任安排好人选并通知其准时参加。

3、周二奔牛片团队工作会议在我校召开。

4、周二下午第三节课，初三年级中考“百日冲刺”大会。
5、周三2010年英语口语自动化考试培训（湖塘实验  顾建仁、尤建萍、黄凤敏、李江龙、花洁）。
6、周三下午2：30召开学校季节工会议（地点：综合楼小会议室）。

7、周四贺俊老师参加区初中语文专题整合会。
8、周四上午9：00顾校长、赵国伟等参加中考报名信息采集工作会议。地点：武进区招办（湖塘成校１号楼四楼阶梯教室）。
二、教育、教学工作

1、 周二上交区学带、骨干教师材料。
2、 制定落实学校教科研工作制度。
3、部署初三英语口语听力训练。
4、各备课组长每周五前将下周公开课安排和双休日学生学习手册上报教务处；公开课前到教务处领取课堂教学评价表，公开课结束后及时将教案和评价表上报教务处。
5、本周公开课：赵军、黄凤敏、吴剑玲、恽韶林、周洪飞。
6、本周在女职工中开展“我的美丽故事”征文活动（具体安排见通知）。
7、上报法制漫画作品。
8、安排学生进行常规检查。
9、读书活动、手抄报、摄影作品评比。
10、“平安校园”第一季度台账汇总。
11、检查各班的班级文化布置情况。
三、后勤工作

1、食堂工勤人员进行体检，办理健康证。

2、制作机器人足球比赛场地（周二前完成）。

3、教职工用餐交费由各教研组长收齐，并记录好名单于周五前交会计室。

4、核对班级财产，做好固定资产帐册。

