09-10学年第一学期 第二十二周工作计划  2010-1-25-31

一、会议和活动

1、周一做好2009年度行风建设总结和2010年度行风建设达标申报工作（顾建仁）

2、周一上午8：30，泰村实验中学工会考核（顾建仁）

3、周一下午1：30，泰村实验中学工会财务审计（吴燕）

4、元月25—27日期末考试，元月28日早上7：30前阅卷老师到聚德楼报告厅集中

5、赵军老师参加区级教科研立项课题“历史教学中渗透公民素质教育的研究”结题鉴定活动
二、教育、教学工作

1、期末上交政教处材料：（1）、家长会议材料；（2）、主题班会；（3）、羊皮卷读书心得（5篇/班）；（4）、班主任手册（黑笔填写，字迹端正，内容详实）；（5）、班级工作目标、班级德育计划表；（6）、班级日志；以上材料请务必于1月30日前交政教处
2、（休业式当天）法制教育，另请初三各班班长到行政办公室领取中考家长手册
3、武进区第五批学科带头人和骨干教师评选报名时间元月25—29日（到教务处报名）

4、学籍管理平台班主任功能开放到2月1日，学籍信息的评语、成绩等第、健康信息、考勤奖励处分、父母信息均要填写全面，作为班主任考核内容之一
三、后勤工作

1、对新食堂使用中发现的有关问题进行调整，规范操作流程

2、西区老食堂物品归类整理封存

3、2009年度学校维修决算审计

4、本学期各班安全、卫生考核数据汇总

5、学校新仓库通自来水（东区男生宿舍底楼）

6、做好舞蹈房的恢复工作

7、各办公室的老师把学校电脑中的有用资料拷贝后带走（2010年1月31日前），以便下学期学校电脑统一调配

8、各办公室室长，在放寒假时（2010年1月31日）向各自办公室老师收齐门锁钥匙交总务处王建新。各班级前后门锁钥匙、讲台钥匙由班主任老师直接交到王建新处

9、新学期启用新办公室，请全体老师把自己办公桌内的物品带回家，办公室内的公用教学用具由室长安排人员在1月31日前送行政仓库，并与仓库保管员办好交接手续，以便下学期教学之用

10、学生放假离校前各班做好卫生工作，关闭室内所有电源，关锁好门窗

11、教职员工借学校的物品在放寒假前归还相关处室，贵重物品入室保管

12、1月31日全校进行一次安全大检查

13、进一步做好两校合并资源整合工作，落实好工作人员

14、全校级牌调整、新办公楼装挂门牌

15、学校电教设备、网络系统、广播系统整改调试到位，确保下学期投入使用
