09-10学年第一学期 第十四周工作计划  2009-11-30-12-06

一、会议和活动

1、国旗下讲话：李勤伟

2、周一、周二顾校长赴南京参加民族团结教育教材编写研讨会议

3、周一王总务参加卜弋片校产管理检查评比
4、周一下午派员参加区中学语文“送教下乡”活动{卜弋初级中学（新校区）}

4、周三下午3：30，初一初二开展青少年国防科普教育活动（具体安排另见通知）

5、周五下午第4节课召开全体教职工会议（1号楼4楼会议室）
二、教育、教学工作

1、周一上午初一初二班主任将本班参加青少年国防科普教育活动名单报政教处王建龙老师

2、准备团队工作年度考核材料

3、制定减负增效实施方案，做好迎接区督查的准备工作
三、后勤工作

1、周一下午第四节课全校进行大扫除

2、周一上报2009年参加体检的在编教职工（含离退休）名单

3、综合楼小会议室会议桌椅布置

4、做好新行政教学楼卫生工作

5、请各办公室把所有物品摆放整齐，保持室内清洁卫生

安全岗：初三（1）~（5）

