08-09学年第二学期 第十八、十九周工作计划  2009-6-8-21
一、会议和活动

1、国旗下讲话  刘福明

2、6月11日（周四）下午2：00召开食堂中考准备工作会议

3、6月11日（周四）参加区中考考务工作会议

4、6月13日（周六）上午第3、4节课召开行政会议、周六下午第3节课召开全体教职工会议

二、教育、教学工作

1、初一、初二年级期末考试日程安排：（1）6月19日历史、生物和地理考试；（2）6月23日中午英语口语测试；（3）6月25~27日，期末考试。希各备课组认真做好复习迎考工作
2、6月13日（周六）初二年级信息技术考试

3、6月22日初一、初二年级期末考前模拟练习
4、完成初一、初二学生综合素质评价，并上报文明学生、三好学生名单

5、6月16~18日，初三学生中考。做好中考考务准备工作；编制考务秩序册；中考试场安排与布置；确定外出中考监考教师名单
6、初三班主任上交学生中考体检表
三、后勤工作

1、后勤卫生员中考工作布置

2、中考考场门窗、扇、灯检查维修
3、初一、初二、初三学生周六前把所有学习物品带回家，便于布置试场

四、中考考务工作

1、初三学生周六到校布置考场，初三任课教师按周三课表随堂进行考前指导
2、下周一上午第一节课起召开初三学生电视会议，进行中考考前指导

3、下周一上午第四节课全校大扫除，各班班主任负责按中考要求布置教室（具体要求周六下午教职工会议布置），下午由考务组、服务组布置试场；监考老师、行政人员赴相应考点参加中考考务培训

4、初三（1）~（12）班中考休息室安排：
初三（1）：物理实验室东      初三（2）：物理实验室西

初三（3）：化学实验室东      初三（4）：化学实验室西

初三（5）：初一（7）班       初三（6）（7）（8）：阶梯教室

初三（9）（10）（11）（12）：食堂
安全岗：初一（6）~（7）、初二（1）~（6）

