三河口小学图书馆工作计划
    （2009——2010学年第二学期）
一、指导思想：
校园中最醉人的是浓浓书香，最让人心灵充实的是图书馆。读书在一个人的成长中起着重要的作用。为培养学生的读书兴趣，我校不断加强图书馆的基本建设，以“营造书香校园”入手，切实加强图书馆、阅览室建设，不断规范管理，积极引导学生课外阅读、扩大阅读量、增长知识、陶冶情操，提高人文素养，热情服务教育教学，为教师提供快捷、周到的服务，真正发挥图书馆、阅览室在实施素质教育、推进课程改革、加强学校文化建设。 
二、工作目标     

1、添购新书，师生共同购书，调整藏书结构，使藏书在品种和数量上日趋合理。
2、通过宣传橱窗、讲座及丰富多彩的读书活动，更好地创设浓郁的读书氛围。     

3、改进图书馆开放和借阅制度，进一步提高图书的利用率，充分发挥图书馆的教辅功能和服务效能。     

4、为学校课外阅读学校开展课外阅读的课题研究，举办课外阅读公开教学活动，促进学生科学读书，热爱读书服务。 

三、工作措施     

1、尊重并满足学生学习的需求”，所以购书要坚持学生为主、师生兼顾的原则，使学校图书馆的藏书在品种和数量上日趋合理。     

2、强化制度规范管理。要进一步规范借归制度，对师生借阅图书，除进行计算机管理外，还要做好手工登记；到归还日期未还的，要主动催还。对损坏或遗失的图书，要及时登记修补。对损坏、不爱惜读书的学生，要进行教育。学期结束时，要全面清理藏书，并将情况上报学校领导。    

3、组织学生参与管理。要继续在五年级中挑选一批责任性强、爱读课外书的学生组成管理队伍，通过培训指导，参与阅览室以及借阅图书的管理工作，培养他们的服务意识与管理等能力，激发他们爱读书、读好书的热情。     

4、提高素质精通管理。图书管理员积极参加上级业务部门举办的培训班，不断更新知识、掌握技能；到兄弟学校参观学习，交流经验，开阔视野；自觉总结经验，撰写论文，在市图书馆论文评比中争取获奖。通过提高自身业务素质，更加精通图书馆管理，更好地为师生、为教育教学服务。     

5、形式多样的图书宣传工作。以黑板报、橱窗的形式向师生进行图书宣传和推荐图书。并组织专题讲座、讨论会、故事会、演讲比赛和征文活动。    

6、为学校课外阅读课题做好服务，提供班级读书会需要的书籍。为教师推荐一些适合他们阅读的书，及时提供教学及各项活动的资料，利用图书馆的馆舍条件为他们开课等提供方便。 

四、工作安排    

三月份：    

1.制定图书馆工作计划，布置本学期图书馆工作。   

2.五年级各班推荐图书管理员，并开展图书管理员培训。    

3.对教学用书进行编目入库，并做好发放工作。    

4.出好第一期黑板报和宣传橱窗，并做好新书推荐介绍。    

5.搞好图书室、阅览室的清洁卫生工作，迎接新学期。    

四月份：    

1.开展师生购书活动，为学校图书馆添置新图书，充实师生的精神“仓库”。    

2.做好新书编码、上架工作。    

3.配合学校大队部工作，启动“我爱祖国的蓝天”读书活动。  

五月份    

1.开展“我爱祖国的蓝天”班级读书会。    

2.继续做好各类创建工作。    

3.做好新书推荐工作。完善校园网图书馆建设。    

六月份
1.做好阅览室图书整理工作。做好装订期刊、报纸工作。    

2.评选优秀图书管理员，并进行表彰。    

3整理图书馆藏，做好师生借阅书刊的清理、催还及教学用书的催还工作。   

4.做好毕业班学生的借阅图书催还工作。     

5.做好图书的归档整理、破旧图书的修复、粘贴。损坏图书的登记工作。    

7.总结本学期工作，部署下学期工作。    

8.打扫好图书馆，做好暑期图书馆防潮工作。
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