2009年三河口小学图书馆工作总结
我校图书馆本着“一切为师生服务”的宗旨，确立服务意识，强化指导意识，努力为师生营造浓厚的阅读氛围，同时积极开展各种读书活动，引导学生收获读书快乐，体验读书价值。现将一年来工作总结如下：
一、管好用好图书资料，为教育教学服务。
1、科学管理各类书刊资料。对新购的图书、教学光盘，我馆及时进行分类编目与管理，为每位教师和三至六年级学生办齐或补办电脑借书证。
2、加强新书的宣传与介绍。根据学生的兴趣大力推荐各类图书和指导如何阅读与写笔记。
3、做好书籍的修补与整理。我馆定期检查，整理好书报，杂志资料，及时修补损坏的书籍，月底、年底做好资料的整理和装订保管工作。
4、积极配合教育教学工作，对新购图书科学、合理地进行分类、编目、登记、上架工作。并做好图书的介绍、宣传工作，向广大师生推荐介绍好书、新书。
二、扎实做好学校图书常规管理工作
1、对学生的借还书采取定期借出，随时归还的方法，作文兴趣小组的同学可以随借随还，但要求他们借两次书后，必须完成一篇“读书笔记”。
2、指导中午或放晚学到阅览室进行阅览的学生如何阅读或查找资料，鼓励他们记录所看到的优美句段，及时写下读后感想。
3、学期初，利用休假日，协助后勤人员分发各年级学生教科书、教师用书、学生作业本，确保期初教育教学的正常开展。
4、对新到的报刊及时上架，让广大师生及时看到最新的报刊内容，让每一种图书报刊都真正地发挥出效益。
三、开展丰富多彩的读书活动。

一本好书，一本有益的书，可以成为学生成长道路上的航标灯，有时甚至能影响读者的一生。学校少先队大队部和图书馆紧密结合，在学生中围绕“图书漂流”行动主题，经常性的开展了丰富多彩的读书节系列活动。

（1）向学生推荐课外阅读书目

低年级学生：读图文并茂的儿歌、童话故事等。

中年级学生：读科幻童话、科普知识、写作类书籍。

高年级学生：读历史故事、优秀散文、小说等。

（2）组织学生开展了写读书笔记、心得体会活动，举行了读书演讲比赛。

（3）开展了书香家庭申报、评比活动。

图书管理工作是非常繁琐而又神圣的。我管理的是图书，传播的是文化和思想。因此，在今后工作中，我以满腔的热情更加努力地工作，始终如一地遵循高效能、全方位、准确有效的为教育教学服务，为广大师生服务的宗旨，每项工作都做到“严、细、实”，管理要有章有序，有始有终，使图书馆所有图书资料最大限度的得到利用，让图书馆为我校的教育教学工作作出应有的贡献。
当然，图书馆还存在这样或那样的问题，我需要在以后的工作中进行解决，要本着“学习、创新、完善”的精神来做好图书馆的工作，为全校师生服务。
二〇〇九年十二月
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