三河口小学图书馆2010-2011学年度第二学期工作计划

一、指导思想
积极贯彻落实新课改理念，根据上级工作要求，在学校教导处、德育室（少先队）的指导下，严格按照图书馆工作标准，发挥学校图书馆在课程改革中的作用，加强对小学部藏书建设的管理，科学的做好各项借阅工作。
二、工作目标
1．为教育教学、教科研工作提供良好的服务，坚持每天向全校师生开放1.5小时。
2．把图书馆建设成学生的第二课堂，增加图书的流通量，三～六年级学生生均借阅率达20本以上。

三、具体措施
㈠加强组织领导,形成完善的管理体系

学校建立由校长亲自领导、技术装备处直接负责、图书馆管理人员、班级图书管理员四级管理体系。

有计划，有总结，分工明确，各司其职，全面负责图书馆日常管理工作，各班设二名图书管理员，负责班级、学生图书借阅服务工作，管理人员严格执行图书馆规章制度，领导定期检查、指导，确保了图书馆功能的发挥。

㈡加强图书馆建设,优化师生读书环境

1.加大投入力度,建设精品图书馆。

A 继续加大对图书馆的投入，满足广大师生的需要，促进图书的流通，为师生发展提供了一个广阔的学习空间。

B 注重图书馆环境布置，创设一个环境优美、书香清幽、生机盎然的知识殿堂。

2.加强常规管理,提高服务水平

A图书馆在校领导的指导下，加强常规管理，修订完善各项规章制度，图书馆管理人员严守自己的工作岗位，认真履行岗位职责，严格遵照图书馆的各项规章制度开展工作，保持室内清洁卫生，按时做好期刊杂志的征订工作及图书采购、编目、归类、上架工作严格有序的开展，及时整理书报杂志，及时催还图书，定期修补、剔旧、注销图书，不断提高图书管理的质量，为师生读者提供优质服务。

B定期培训班级图书管理员，指导学生协助老师做好图书馆的服务工作，从而保证图书馆全天开放，运转规范有序、最大限度地发挥图书馆的功能.

三,拓展图书馆功能,营造浓浓书香校园.

为了更好地为广大师生传递知识和文化，营造浓浓书香校园，我校图书馆以"读书指导"为中心,在学生中广泛开展"爱读书,多读书,读好书"活动。

1.坚持全天开放,为师生提供阅读方便

图书馆全天开放，教师上班后，随时可到图书馆阅览，学生在课间还可以和图书馆预约来馆查阅资料、上阅览课，学生由图书管理员负责来馆登记借阅。图书馆定期向师生介绍，推荐新书，进行阅读指导，有效提高新书借阅的流通量。

2.开展各类读书活动,促进学生养成良好阅读习惯.

图书馆与学校德育工作，少先队活动相结合、继续配合学校开展了丰富多彩的读书活动，"以书为伴,读书为乐"书香充盈校园。

将读书节形成的良好读书氛围渗透到日常教育教学活动中去，班班建立读书俱乐部，墙上有读书园地，教室一角有小小图书馆，学生将自己喜爱的书籍带到学校与同学交流阅读，激发了学生的阅读兴趣，促进学生养成良好的阅读习惯。

组织学生参加各种读书、征文、演讲活动。

3,为教育教学研究活动提供服务,促进师生专业成长

学校图书馆藏有丰富的教育教学专著、资料，继续做好图书馆博客，为广大教师开展教育教学研究提供保障，为全校学生提供网络教学资源。

学校图书馆规范管理，优质服务，为学校的教育教学工作、师生的主动学习，积极探索提供了一个广阔的活动空间，促进了师生的共同发展。我们将进一步拓展图书馆功能，使我校的图书馆真正成为师生们心灵的憩园，精神的家园，探究的田园，学习的乐园。
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