三河口小学图书室工作总结
（2009—2010学年度）

本学年，我校图书室根据学校工作的要求，进一步认识学校对图书室工作的新要求，进一步提高对学校图书室重要性的认识，充分发挥图书室在教学、科研和实施素质教育中的作用，提高图书资源的使用价值，使图书室的管理工作进一步科学化、规范化，图书室将紧紧围绕学校工作计划，图书室的标准扎实开展工作，不断提高图书室的育人功能。

一、加快建设，提高标准

图书室工作人员能坚持政治学习和业务学习，不断提高政治思想素质和业务素质，认真学习有关文件和各类业务书籍，确保图书室工作人员业务素质不断提高，积极参加市级图书室工作人员培训和各类活动，虚心认真学习。

二、规范管理，认真服务

采取多种形式对教师和学生开展外借、阅览、宣传推荐工作，调整学生借书的时间，增加借阅量，保证让学生能借到书、借好书，满足教师借阅，随叫随到。配合教师教育教学管理工作，做好教育资料、报刊、杂志的征订工作。

三、加强指导，开展活动

建立固定的宣传阵地，组织多种形式的读书活动，拓宽学生的知识面，培养学生的创新精神和实践能力，从而满足学生对知识信息的需求，组织红领巾读书兴趣小组，开展图书漂流、讲故事、办墙报及读书知识竞赛等活动，激励学生的读书积极性，期末进行总结评比，表彰读书积极分子和先进班级，鼓励大家开展课外阅读。

四、规范管理，措施具体

1. 做好图书室常规工作，管理好图书，规范图书室各项规章制度，根据《中图法》（第四版）对所有文献资料进行正确分类、编目、上架，同时做好规范、正确、有序的管理。

2．认真做好图书室和阅览室的图书借阅工作。通过个人借阅、集体借阅，定期轮流阅读，培养学生多方面的阅读兴趣和阅读能力，使学生乐读书、会读书、读好书。

3．图书室应不断增加藏书量和品种，认真确定选购文献的种类、比例和数量，有目的、有计划地采购文献资料，避免重复采购，保证质量。

4．努力使图书室管理上台阶，争取图书管理现代化，完善各项管理制度，既方便读者，又有可操作性，期初为新生办理好借书证，对遗失借书证的学生随时进行补办，使中、高年级的发证率达100%。

五、存在问题，认真对待

学校图书室虽然发挥了它应有的功能，同时也存在不足，班级借阅量参差不齐，有的班级班主任不够重视，学生借书不积极，还有学生不借书。有的学生不能及时还书，希望今后班主任能重视学生的借还工作。少数学生不够爱惜图书，图书破损现象时有发生，我们将在今后的工作中克服不足，进一步发挥图书室的育人功能，把图书室的工作做得更出色。
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