三河口小学2011-2012学年度第一学期图书工作计划
图书室在学校教学工作中担负着重要的作用，为了更好地为教育教学服务，特制订本工作计划

一、指导思想

图书室作为对学生培养教育的机构的一部分，具有任课班级和家庭无法替代的教育功能。图书室历来被称为知识和理想的“第二课堂”，对于学生的身心健康、兴趣、学识的增进大有好处，也有利于他们各项素质的均衡发展和全面提高。由知识、观念、情感、意识多种因素构成的整体素质，在未进入社会大课堂锤炼之前，图书室是个人素质形成和培养的重要场所。图书室还是一个人终身教育的芳草地。学习是持续一生的事业，从小学会从图书室汲取新知，收获品质，将影响到学生的整个人生。

二、工作目标

1、图书管理员要充分提高自身的业务素质和工作能力，为教育教学更好地服务。要积极参加图书培训和学校的各项集体活动，不断学习业务知识。认真阅读与图书室传业相关的书籍、资料。

2、图书室要充分利用好各种现有的文献资源为教育教学服务。

期刊期刊作为教育教改信息传播最快的资料，可以给教师及时带来教研新信息，要及时提供给教师们。图书管理员要紧跟新课程改革的步伐，要了解教材，为教学第一线提供方便之门，为学生创造良好的条件。主动与校领导沟通，汇报图书室的情况，完善图书室的储备资料，尽可能地满足学生的求知欲。

3、图书室要用创新教学方法上好每节阅读课。
（1）根据学生的阅读兴趣，制定好新的阅读课教案。
（2）让新生生学会利用图书室的各种信息知识。要使学生觉得阅览课是最快乐的一课。

4、做好大阅读、集体借阅和个人借阅的工作。

个人借阅的直接带回班里；集体阅读由班级集体借书，放在班级的书架上由班级管理；大阅读的书放到阅览室，下午两节课以后组织大阅读。

5、为了更学生营造更好的图书学习氛围，积极开展各种有益于教学的读书活动，如读书笔记展评、读书手抄报、读书演讲、读书知识竞赛等活动。

6、保障教师的图书借阅，开放教师阅览室。

7、做好电子图书室的建设。

为了给师生提供更好的学习机会，更好地为服务于教育教学，本学期要继续完善学校的图书硬件设施，扩展师生的电子图书的阅读量。

8、做好图书室的常规工作
（1）、做到图书室永久性的保持整洁、明亮、高雅、书架整齐不乱、环境优美，把学校图书室办成校园中的乐土。

（2）、做好各种台帐资料，确保账目清晰、准确；新书要及时分编著录，做好新书介绍、好书推荐工作。

（3）、做好图书剔旧工作，积极争取图书的更新工作，完善学校的图书储备，为教师和学生提供实用、必备的图书资源。

（4）、做好破书补救的工作，尽可能地延长图书的使用寿命。

（5）、做好报刊的发行工作和过刊的装订工作。
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