常州市武进区2015年高级中等学校招生
统一文化考试考点工作意见
各中考考点：
常州市2015年高级中等学校招生统一文化考试于6月18、19、20日三天举行。考点考务工作是考试最重要的环节之一，是考试工作顺利进行的基础和保证。为了进一步加强和规范高级中等学校招生统一文化考试考务管理工作，真正做到组织严密、管理规范、纪律严明，努力营造公平公正的考试环境，据此对考点考务工作提出如下意见。
一、考点、考场的设置、布置
（一）考点设置
1、考点原则上设在乡（镇、街道）以上的中学。
2、考点应选择在有利于安全保卫，外界干扰少，设施条件好的学校。
（二）考点布置
1、在校门口悬挂醒目的“2015年常州市初中毕业暨升学统一文化考试XX考点”横幅，并插彩旗，营造既庄严又大方的氛围。
2、在考点内醒目处，张贴（或放置、书写）《考点平面示意图》、《考试日程》、《考生守则》、《常州市中考计算机网上评卷答题卡考生作答须知》、《国家教育考试违规处理办法》（摘要）等。
3、考点内要设立“卫生室”、“送考人员休息室”等，并设置醒目的示意标志。通往厕所处也要有明显标志。
4、设置警戒线。在距考场四周三米以外划定警戒线，并有明显标志，无证人员一律不得进入警戒线内。
5、检查设备。所有用于考试的工具，如广播播放设备、电扇、电铃等，在考前要逐一进行检查，如有损坏或噪音过大等应及时检修或更换，确保考试期间正常使用。
（三）考场的设置、布置
1、考场应设置在环境安静，采光通风和桌椅良好的教室。
2、每个考场门口的墙上要标明考场号及考试证号起迄号。
3、每个考场安排30张课桌，做到单人、单桌、单行、反向放置。考桌间前后左右的距离要尽可能拉大，考桌内无纸片、杂物；考生座位标签须粘贴在靠走道一侧的桌面上角，考生座位按下列样式编排。
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答题卡的A、B卡按此样式中的一种分发。
4、清除考场内墙壁和黑板上凡与考试有关的文字、图片资料，清空考桌抽屉中的杂物，保持室内整洁。
5、每个考场门外，应摆置课桌，供考生存放携带的书包资料等物品。
（四）考前指导
1、各校要采取多种形式加强对考生的诚信教育和考风考纪教育，要求考生遵守考场规则，倡导诚信考试。针对网上阅卷，必须组织每位考生都仔细阅读并理解《常州市中考计算机网上评卷答题卡考生作答须知》，使考生熟悉考试规则和答题要求，考点学校还须配备一定数量的2B铅笔、0.5毫米的黑色墨水签字笔等，供考生应急之用，以保证中考顺利进行。
2、考试前一天，可组织考生对号入座，使考生熟悉考点环境以及自己所在考场和座位。
3、切实安排好考生考试期间的生活和交通，确保交通安全，防止发生人生安全事故；确保饮食卫生，防止食物中毒和传染病的发生。
二、考试组织实施
1、每个考点设考点主任1人、副主任2~3人，由区招生委员会委聘。下设保卫保密、卫生防疫、考务、宣传、后勤等小组，挑选责任心强、作风正派，工作细致且无直系亲属参加考试的同志参加。每个考场设监考两名，每四至五个考场设巡回监考一名。监考人员要注意性别、年龄的搭配，如考生在本校考试，监考人员必须来自两所不同的学校。
2、各考点在考试前要认真培训监考和工作人员，组织学习《监考守则》、《考生守则》、《国家教育考试违规处理办法》及《考点工作意见》；明确分工，落实各自的任务、职责，熟悉监考的各项工作要求。培训时间不少于半天，培训合格的人员方可上岗。
3、监考人员要严格遵守《监考守则》，按下列规定的工作程序操作：
⑴每科开考前20分钟（第一科前移10分钟），两名监考同时向考点主任（副主任）领取试卷、答题卡、草稿纸等，核对试卷袋、答题卡袋封面上所标明的考试科目、日期是否正确，检查试卷密封是否完好。核对无误后监考直接进入考场，中途不得停留。
⑵考前15分钟（第一科前移10分钟），考点统一按时发出考生进入考场的信号。
监考组织考生有秩序地进入考场，指挥考生把不准带进考场的物品存放在规定地点，检查考生是否对号入座，要求考生前后对齐一字形就坐。
考生坐定后，首场考试应向考生宣读《考生守则》和《国家教育考试违规处理办法》有关条款，宣布该科考试的注意事项。
⑶开考前10分钟，监考甲当众启封试卷袋、答题卡袋，逐份核对、检查，若发现试卷或答题卡有差错，立即请示考点主任，填写《备用试卷、备用答题卡启用审批表》，及时换取备用试卷或备用答题卡，保证考试顺利进行。核对无误后监考甲在黑板上写上：本场考试科目为××共××页，考试起止时间。监考乙先将试卷分发在课桌抽屉内，答题卡、草稿纸发至每张课桌。如答题卡分A卡、B卡的，分发按第2页图表样式一或样式二中的一种分发。监考员在答题卡分发后，在实到考生的答题卡上粘贴条形码。
⑷开考前5分钟考点统一发出信号，考生获取试卷。
考生得到试卷后，监考应提醒考生首先核对试卷、答题卡科目与开考科目是否一致，清点试卷页码是否齐全，试卷、答题卡有无污染、破损、漏印或字迹不清等，然后在试卷（答题卡）规定的地方填写自己的姓名、考试证号、座位号等。
⑸开考时间到，由考点统一发出信号，监考宣布开始答卷，监考甲在前台监视，监考乙逐个核对考生本人与《准考证》上照片是否相符，考试证号、姓名、座位号填写是否正确，若有问题，立即查明，予以处理。
⑹开考15分钟以后，迟到考生不得进入考场，监考员将缺考考生的条形码粘贴在《考场情况记录表》缺考考生条形码粘贴处；尾考场空白条形码不需粘贴。开考30分钟后考生方可交卷离开考场。
⑺监考人员应佩证上岗，着装整齐，不得穿响底鞋入场，在考场内应集中精力，严肃认真，忠于职守。做到一站一坐、一前一后、一查一看，不吸烟、不阅读书报、不谈笑、不抄题、做题，不念题或解释试题内容，不检查考生答题情况，不得让考生提前答题或拖延考试时间等。在考试期间，不得将手机等无线通讯工具带入考场，不得以任何理由把试卷、答题卡、草稿纸带出或传出考场。
⑻考试终了前15分钟，监考应提醒考生掌握时间(有条件可统一用广播)。
⑼考试终了信号发出以后，监考必须要求考生立即停止答卷，将试卷放在答题卡上，监考甲监视考场，监考乙逐一核收试卷、答题卡、草稿纸，核对无误后宣布考生依次退出考场。
⑽监考在检查核收试卷、答题卡时，应检查试卷、答题卡所填写的考试证号是否相符，检查无误后将30份答题卡（含缺考、空考卡）全部收回，不折叠，不装订，按考试号从小到大的顺序，同侧同面，再将《考场情况记录表》放置在答题卡的最上面。整理清点后，由考点负责人检查验收，验收合格后将答题卡套上塑料袋装入答题卡袋密封，试卷清点无误后简单装订，装入试卷袋密封。
⑾每科考试结束后，监考应清理考场。
三、严格保卫保密


1、中考试卷，考前属国家机密资料，试卷的运送、保管、收发必须严格遵守各项规定。
2、考试期间,在原六个片的前黄实验学校、湖塘实验中学、横林初级中学、横山桥初级中学、奔牛初级中学、湟里高级中学设立试卷保密室。选派来自片内不同学校四名工作责任心强，作风正派，身体健康的同志日夜值班保管,并于6月17日上午9时带好领卷介绍信、装试卷(防雨)的工具到武进招办（湖塘成校内）领取本片各考点试卷。各考点必须于考试当日7时到本片试卷保密室领取当天的试卷(各考点保密室选派两位责任心强的同志保管)，待下午考试结束后送回本片试卷保密室。每天考试结束后，各片保密室将答题卡、试卷、草稿纸、备用试卷送武进招办。
3、试卷启用前，任何人不得以任何借口拆封。考点保卫保密人员在接收试卷、监考在领取试卷时，如发现试卷已被拆封等泄密事故，应立即向考点主任报告，并采取有效措施防止扩散。事后查明原因，按有关规定处理。备用试卷、备用答题卡如不需启用，必须上交市招办，如需拆用备用卷或备用答题卡，必须经市、辖市（区）招办同意并填写《备用试卷、备用答题卡启用审批表》,启用备用条形码需填写《常州市2015年中考考场异常情况记录表》。备用试卷、备用答题卡考完后必须上交。
4、加强门卫工作，考生凭《准考证》，送考人员凭送考证，其它人员凭市招办所发证件出入考点，无证人员一律不得进入考点。
5、各考点要加强考点考场的保卫工作，除视察考场的领导、巡视员、考点主任（副主任）、监考及巡回监考外，其它人员一律不得进入禁区。
附件：2015年中考各考点监考派出学校及人数
常州市武进区招生委员会办公室
2015年6月7日
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