2014年度教师继续教育学时认定（1）
“其它培训学时”网上录入工作要求及说明

一、说明

“其它培训学时”是指2014年度“校本培训”和“已经由系统认定的学时”之外的继续教育学时信息。
二、录入工作时序要求及操作说明

1、教师查阅已录入系统的继续教育学时信息
①登录“江苏省中小学教职工信息管理系统”（ http://www.jste.net.cn/uids/）；
②进入教师个人页面后点击“个人学时信息”；

③点击“全部培训信息”，查看2014年度“已验证：同意”的培训信息，这部分学时信息已被录入系统，无需再填表录入。
2、教师填表交证明材料
填写“其它培训学时导入表”(表格见校园网“通知公告”中“2014年度教师继续教学学时认定相关文件及“其它培训学时导入表”)
★“校本培训”和“已经由系统认定的学时”不要填写，只需填写2014年度尚未录入系统的“其它培训学时”；表格不要做任何改动，有几条培训信息就填满几条，否则无法导入系统。表格说明如下：

“学校名称”：常州市武进区马杭初级中学；

“教师姓名”和“身份证号码”：按系统中的填写；

“培训项目级别”：在下拉框中选择；

“培训项目类别”： 在下拉框中选择，其中“常州市专业技术人员继续教育公共科目培训考核”选择“公共培训”；
“培训项目名称”和“培训组织单位”：如实填写；

“培训考核结果”：在下拉框中选择，一般为“合格”；

“出勤率”：填0-100之间数字，不可写“%”，无缺席填“100”；

“获得学时”：如实填写。

表格填好后将文件名改为自己的姓名，并于1月19日（周一）下班前发送到邮箱：mhczxkzy@126.com；“其它培训学时”证明材料原件交至马旦宏处，由学校进行审核。（表格和证明材料能早给尽量早给）
3、管理员将表格导入系统（1月20日中午前）

4、教师再次登录系统查看导入的“其它培训学时”是否有误（1月20日下午），如有问题，联系马旦宏（1月20日下班前）。如无问题，进入2014年度教师继续教育学时认定第二环节（明确区里要求后再通知）。
