牛 塘 中 心 小 学 行 政 值 日 记 载 表

___     年　　　月　　　日　第　　　周　星期　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　         　值日老师：　　　　　　　　
	项   目
	检查要点
	               存在问题及建议
	        师生闪光点
	备注

	
	
	
	
	

	卫   生
	教室干净、整洁
	
	
	

	
	包干区无杂物、纸屑
	
	
	

	大课间活动

课 间 操
眼保健操
	学生课间无喧哗、无奔跑
	
	
	

	
	两操（进场、退场、两操质量等）
	
	
	

	
	大课间活动秩序
	
	
	

	用   餐
	班主任带队、路队纪律好
	
	
	

	
	用餐文明、卫生、节约
	
	
	

	公共秩序

及设施

	不开无人灯、节约用水等
	
	
	

	
	爱护公物、保洁等
	
	
	

	
	门窗及时关锁
	
	
	

	教师到岗
	早、午自修教师到岗
	
	
	

	
	早晨班主任进班
	
	
	

	
	抽查任课老师到岗情况
	
	
	

	放学情况
	准时放学
	
	
	

	学校大事记
	


 注意：教师值日完毕，向值日组长汇报情况，并填写好记载表，交当日值日校长审核签字及汇总。

值日人员签字                                  值日校长签字：                
