小百灵自主管理岗安排表
	序号
	常规检查内容
	负责老师
	检查年级
	检查时间
	检查学生

	1
	早读、红领巾、

教室卫生
	赵玉亭、王宏亚
姜  蓉、宋玲霞
	1—3年级

4—6年级
	7:30开始
	五（1）李  超   五（2）王  楠    五（3）范兰兰

四（1）王  静   四（2）鲍传龙    四（4）王宇慧

	2
	升旗仪式
	金文娟、顾玉萍
	1—6年级
	周一
	五（4）赵  洋   六（6）金  云    五（2）金  颖

	3
	课间（午间）活动
	刘莺芝、黄小萍
冯美娟、卞惠健
	1—3年级
4—6年级
	课间或午间抽查
	四（5）杨鑫宇    四（7）曹孟宇   三（6）阮凤玲
六（1）李  强    三（3）马思旭   六（3）陈怡乐

	4
	两操
	李德志 
	1—6年级
	上、下午两节课后
	三（1）许伯麒   三（2）吴  淼    五（5）钱妍妍

五（6）冯正宇   六（4）黄  怡    六（5）华秋阳

	5
	       就餐
	华国兴
	1—6年级
	午餐时间
	五（7）向圣芳   四（6）吴欣芸    六（7）余慧玲
五（4）赵  洋   六（6）金  云    六（2）邰静静

	6
	按时放学
	行政值日
金文娟、顾玉萍
	1—6年级
	四点半开始
	

	7
	午间休息读
（小百灵广播、午睡）
	王宏亚

宋玲霞
	  1—3年级

4—6年级
	午间(11:55—12;15

12:30—13:30)
	四（1）王  静    四（2）鲍传龙    四（4）王宇慧

五（1）李  超    五（2）王  楠     五（3）范兰兰

	8
	教室卫生
	蒋丹亚、顾玉萍
王彩霞、金文娟
	1—3年级
4—6年级
	周四大扫除后
每周抽查一次
	三（7）陈科圆     三（8）康靖童    三（4）陆曼琪
四（8）闫梦雪     四（3）王勇康    三（5）姚幕妍

	9
	包干区卫生
	薛超一
	全校
	每天抽查加周四大扫除后定时查
	

	10
	财物使用
	行政值日
金文娟、顾玉萍
	
	做操时，放学后
行政值日时
	五（1）崔周静    五（2）孟心怡

五（4）施伽瑜    五（6）白云飞


备注：各负责老师于每周五中午将一周汇总表格上交学生发展中心姜蓉老师处。
二、扣分细则：

1、 早读、红领巾、教室卫生：（1）早读课教师不在场扣0.1；少数学生不认真扣0.1；全班纪律较差扣0.3。

                            （2）不戴红领巾一人次扣 0.1 ，最多扣0.5 。     

                            （3）教室一处不整洁扣一分0.1 。（包括地面、课桌、水桶、讲台、卫生角、窗台、走廊等）

2、升旗仪式：不按时进场；队形凌乱；学生随便讲话或互相打闹；不举班牌；着装不整齐分别扣0.1。

3、 课间活动：有乱丢乱抛；趴在地上玩游戏；吃游食；说不文明的话；追逐打闹；踩踏草坪；破坏公物等不文明现象一次扣0.1。

4、 课间操： 不按时进场；进退场时老师不带队；队形凌乱；学生随便讲话或互相打闹；做操不认真等现象分别扣0.1，整班不出操扣0.5，部分学生不出操酌情扣分，不超过0.3。
5、 就餐：进餐厅老师不带队；学生队形凌乱、声音嘈杂；取饭时争抢；吃饭时喧哗；进餐厅、饭后奔跑，跳台阶等现象分别扣0.1。

6、按时放学：不按时放学；班主任不护送出校；队伍不整齐；在校内骑车等分别扣0.1。（低、中、高放学时间分别是4:10,4:20,4:30 。）

7、午间休息读、小百灵广播、午睡 ：教师不在场；不按时进行；挪作他用；秩序凌乱等现象适当扣分。为学生健康着想，午睡时南窗不要锁住，至少其中一扇窗应留一条缝。
              （午间休闲读：11:55——12:15，小百灵广播：周五11:55——12:15。）

8、教室卫生：每周四大扫除后全面检查加平时每周一次单项抽查。

9、包干区卫生： 定时查和不定时查相结合。

10、公物使用：学生上课间操，用餐或去专用教室上课时，投影仪、电灯、电扇等电器要及时关闭，检查时有一样未关扣0.1。

学生发展中心

