2013-2014学年第一学期生物实验室工作总结
本学期，2013年11月5日，教育部对我区进行“全国义务教育基本均衡县（市、区）”现场督导认定； 12月4日至5日，武进区人民政府教育督导室主任王荀慧、武进区教育局主动发展指导委员会郑国强、武进区教育局教研室英语教研员高勤奋，以及武进区部分学校校长等九位同志，组成专家组对横山桥初中进行了为期两天的素质教育督导评估。为做好迎接“国检”和督导评估的各项准备工作，本人做了大量的工作。实验室工作虽然千头万绪，繁琐而零碎，既脏又累，但本人毫无怨言、乐意奉献。
实验室根据区电教中心的文件精神和省督导细则的评价要点，于11月27日完成向《武进区中小学校教育技术装备工作督导网站》上传材料及网站管理工作。
本学期，在校领导的精心关怀和统一部署下、在各位化学老师的大力支持和积极配合下，化学实验室工作开展的井然有序。我校实验室管理和建设又上了一个新的台阶。现将一学期来化学实验室的工作总结如下：
一、主要工作：
1、迎接“国检”和区教育技术装备督导检查。
2、认真做好“实验室教育资产与装备信息化管理信息”常规工作。实验室实行信息化管理。
3、正常更新和维护学校实验室专题网站
4、制定演示分组实验计划；填写演示分组实验记录；制定仪器药品购置计划。
5、核对仪器、药品、仪器配备率、借用、归还等工作。
6、加强实验室、药品室、危险品室、仪器室的安全、卫生管理。
7、精心准备各年级学生分组实验。
8、完成向《武进区中小学校教育技术装备工作督导网站》上传材料及网站管理工作。
一、工作任务完成情况
本人在开学初就制订出生物实验计划，推动了本学期实验教学有序、有计划的进行。
1、严格实验准备制度，演示实验三天前，分组实验一周前交实验通知单到实验室，准备好实验后，老师先预做实验，以此保证实验顺利地进行。实验中损坏的仪器严格依照教学仪器赔偿制度实施处罚。
2、做到购物有登记，帐目清楚，帐物卡三对应工作。教学仪器的借用严格按照教学仪器借用制度实行登记，如期归还，追还等。
3、对显微镜等教学精密仪器，做到了定期检修、除尘、防锈、保养等工作。对标本类实施了定期检查、防蛀等加以妥善管理。
4、对新的实验仪器的性能、使用、操作方法做了充分了解，能熟炼地操作使用。而且积极参与了学生实验操作的指导工作，进一步锻炼了自己的动手能力，更好地配合了实验老师的教学工作。
5、按时完成了本学期的实验任务，做到实验室整洁、卫生。
二、实验室管理  
1．购置仪器、药品要先行申请，由主管领导审阅后报校长室审批后再购置，入库要验收，同时填写入库清单。仪器原则不外借，若借出要由主管教导或校长同意后才能，并要及时追回。
2．加强安全制度。药品、仪器橱要上锁，沙桶要定期检查、补充。实验室经常通风换气，设备保持经常运转。
3．严格执行仪器、药品存放制度。做到分类存放，定橱定位。分组实验所用仪器药品一律由实验员发放，实验结束，及时清洗、整理、归放。
4．认真执行仪器保养，维修制度，并自制一些教具。仪器要做到常清点，常保养，常维修，保证抽查准确，随取随用。
5．实验室卫生工作。 定期对实验室进行卫生大扫除，平时做好实验室保洁工作，使其与实验室优美的环境融为一体。
三、实验教学  
各任课教师要根据教材内容，提前1－2天开出实验通知单，或在特殊情况下，提前通知实验员（但在实验后要及时补填实验通知单），实验员根据通知单充分准备好仪器、药品，做到准、净、齐和及时，确保实验一次成功。对学生分组实验，任课教师必须在实验前把实验报告册发给学生进行预习准备，明确实验目的、要求和注意事项，在实验过程中实验员要协同教师随堂巡视，发现问题及时表解决。实验结束，让学生填写好“学生实验情况登记”，对有报损的仪器还须填写“仪器报损登记表”，任课教师也要签上姓名和处理意见，然后有实验员签上处理意见后报上一级领导审批。 
四、本学期共做的实验有40个：
初一：25个，其中分组11个，演示14个；初二:15个，其中分组11个，演示4个。
本学期内无各类安全事故发生。
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